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A gyogyintézetek mikodési rendjérdl, illetve szakmai vezetd testitletérdl szolo 43/2003. (VIL
29.) ESzCsM rendelet 9. § (2) bekezdés d) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a Kenézy
Gyula Kdérhaz és Rendelintézet (a tovabbiakban: Korhaz) foigazgatojaként az egészségiigyi
dokumentacio kezelésének rendjér6l az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat)
adom ki:

1. A Szabalyzat célja, hatilya, alapelvei, fogalmak

A Szabalyzat megalkotasanak célja a Korhazban folyd egészségiigyi ellatas pontos és teljes
kéri dokumentilasa, valamint a betegellatdsban résztvevd dolgozdk egészségiigyi
dokumentacio-kezeléssel Gsszefiiggd  feladatainak meghatarozasa a  folyamatos ¢s
zokkendémentes  egészségligyi  szolgdltatds  biztositdsa  érdekében, a  vonatkozo
jogszabalyokban foglalt rendelkezések egyidejii betartasa mellett.

A Szabalyzat szervi hatdlya kiterjed a Korhaz minden olyan szervezeti egységére, amely
egészsegiigyl dokumentacio kezelésében részt vesz, kiilonos tekintettel a Korhaz alapellatast
vegzd, valamint jard- és fekvobeteg-szakellatod szervezeti egységeire.

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Szabalyzat szervi hatalya ala tartozd szervezeti
egységek valamennyi dolgozojara.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Szabalyzat személyi hatalya ala tartozék altal kezelt
egészsegligyl dokumentacidra, ¢s az azzal dsszefliggésben végzett valamennyi tevékenységre.

1.1 A szabalyozas alapelvei

- Az egészségligyli dokumentaciot idérendben és ugy kell vezetni, hogy a
valosagnak megfeleloen tikrézze az ellatas folyamatat.

- Az egyes egeszségiigyl dokumentumoknak tartalmi €s formai szempontbdl meg
kell felelniiik a jogszabalyi kévetelményeknek.

- A dokumenticiénak tartalmaznia kell valamennyi olyan adatot, amely a
kezeléshez elengedhetetleniil sziikséges.

- Az adatok felvételének jogszeriinek €s idészeriinek kell lenniiik.

- Az egeszségiigyt dokumentaciot a Korhaz betegellaté szervezeti egységei részére
a nap 24 oOrdjaban hozzaférhetdvé kell tenni, az ellatds folyamatossaganak
biztositasa érdekében.

1.2 Fogalmak

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy
a muveletek Osszessége, igy példaul gytjtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, tirolasa,
megvaltoztatisa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala, §sszehangolasa vagy
Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése ¢€s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhaszndldsdnak megakaddlyozisa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj-
vagy tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése is.

Adatkezeld: a betegellatd, az intézményvezetd, az adatvédelmi felelds, a betegjogi
képviseloket foglalkoztatd szerv, az egészségligyi dokumentaciot kezeld szerv, tovabba az
egészségigyl és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szald
1997. évi XLVII torvényben meghatarozott egycb személyek és szervek,
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Betegellato: a kezelést végzd orvos, az egészségligyl szakdolgozd, az érintett
gydgykezelésével kapcesolatos tevékenységet végzd egyéb személy, a gydgyszerész.

Egészségiigyi dokumentacio: az egészségiigyi szolgiltatis sordn az egészségigyi dolgozo
tudomasara jutod, a beteg kezelésével kapcsolatos egészségiigyi €s személyazonositd adatokat
tartalmazo feljegyzés, nyilvantartas vagy barmilyen mas maddon rogzitett adat, figgetlenil
annak hordozojatél vagy formajatol.

Egészségiigyi adat: az érintett testi, értelmi és lelki allapotara, koros szenvedélyére, valamint
a megbetegedés, az elhalalozas koriilményetre, a halil okéra vonatkozo, ltala vagy rola mas
személy altal kozolt, illetve az egészségiigyl ellaté halozat altal észlelt, vizsgalt, mert,
leképzett vagy szarmaztatott adat, tovdbba az elozOekkel kapcsolatba hozhatd, az azokat
befolyasoldé mindennemti adat, pl. magatartas, komyezet, foglalkozas.

Eletfenntarté beavatkozds: a beteg életének mesterséges modon torténd fenntartasara, illetve
egyes eletmiikddéseinek potlasara iranyuld egészségligyi tevékenység,

Eletmentd beavatkozds: surgbs szikség esetén a beteg életének megmentésére iranyuld
egészségligyi tevékenység.

Gondnoksag ala helyezés miatti korldtozott cselekviképesség, illetve cselekvoképielenség:
Korlatozottan cselekviképes az a nagykoru, akit a birdsag ilyen hatallyal gondnoksig ala
helyezett,

Cselekvoképességet korlatozé gondnoksag ald a birosag azt a nagykord személyt helyezi,
akinek az Ugyei viteléhez sziikséges belatasi képessége a pszichés allapota, szellemi
fogyatkozasa vagy szenvedélybetegsége miatt — 4&ltalanos jelleggel, illetve ¢égyes
lgycsoportok vonatkozasaban — tartésan vagy idoszakonkeént visszatérben nagymértékben
csokkent. Ha a belatasi képesség korlatozottsiga csak részleges, a gondnokolt minden olyan
lgyben onalldan érvényes jognyilatkozatot tehet, amely {igycsoport tekintetében a birdsag a
cselekvoképességet korlatozd itéletben a gondnokolt cselekviképességét nem korlatozza.
Cselekvoképtelen az a nagykoru, akit a birésag cselekvioképességet kizaré gondnoksag ala
helyezett. A cselekvéképességet kizard gondnoksag ald a birdsdg azt a nagykori személyt
helyezi, akinek lgyei viteléhez sziikséges belatasi képessége — pszichés éllapota vagy
szellemi fogyatkozasa miatt — tartdsan teljes mértékben hianyzik.

Gyogykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megorzésére, tovabba a
megbetegedések megelozése, korai felismerése, megallapitasa, gyogyitdsa, a megbetegedés
kovetkeztében kialakult allapotromlas szinten tartdsa vagy javitdsa céljabol az érintett
kézvetlen vizsgalatara, kezelésére, apoldsara, orvosi rehabilitacidjara, illetve mindezek
érdekében az érintett vizsgalati anyagainak feldolgozasara irdnyul, idéértve a gyogyszerek,
gyogyaszati segédeszkozok, gydgyaszati ellatiasok kiszolgalasat, a mentést €s betegszallitast,
valamint a sziilészeti cllatast is.

Invaziv beavatkozds: a beteg testébe bdron, nyalkahartydn vagy testnyilason keresztiil
behatolod fizikai beavatkozds, ide nem értve a beteg szamdra szakmai szempontbol
elhanyagolhatd kockazatot jelentd beavatkozasokat.

Kezeldorvos: a beteg adott betegségével, illetve egészségi allapotaval kapcsolatos vizsgalati
és terapias tervet meghatarozo, tovabba ezek keretében beavatkozasokat végzo orvos, illetve
orvosok, akik a beteg gyogykezeléséeért feleldsséggel tartoznak.

Kiskorusdag mianti korldatozonl cselekviképesség, illetve cselekviképtelenség: Kiskoru az, aki a
18. életévet még nem toltotte be, kivéve, ha hazassdgot kotott. A hazassagkétés nem jar a
nagykorusag megszerzésével, ha a hazassagot a birdsag a cselekvoképesség hianya vagy a
kiskorusag miatt sziikkséges gyamhatosagi engedély hidnya miatt nyilvanitotta érvénytelennek.
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Korlatozottan cselekvoképes az a kiskoru, aki a tizennegyedik életévét mar betoltdtte és nem
cselekvoképtelen. Cselekvidképtelen az a kiskoru, aki a tizennegyedik életévét nem t6ltotte be.

Kdzokirat: Olyan papir alap vagy elektronikus okirat, amelyet birdsag, kdzjegyzd vagy mas
hatdsag, illetve kozigazgatasi szerv Ugykorén belill, a megszabott alakban allitott ki, és mint
kézokirat, teljesen bizonyitja a benne foglalt intézkedést vagy hatarozatot, tovabba az okirattal
tanusitott adatok és tények valdsagat, Ggyszintén az okiratban foglalt nyilatkozat megtételét,
valamint annak idejét és modjat. Ugyanilyen bizonyitd ereje van az olyan okiratnak is,
amelyet jogszabaly kozokiratnak nyilvanit.

Kozeli hozzdtartozo: hazastars, egyenesagbeli rokon, Orkbe fogadott-, mostoha- és nevelt
gyermek, drokbe fogadd-, mostoha- €s neveld szilo, testver, élettars,

Orvosi titok: a gyogykezelés soran az adatkezeld tudomasara jutott egészségiigyl és
személyazonositd adat, tovabba a szilikséges vagy folyamatban lévo, illetve befejezett
gyogykezelésre vonatkozo, valamint a gyogykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat.

Orokos: torvényes vagy végrendeleti 616kos.

Surgds szikség: az egészségi allapotban hirtelen bekdvetkezett olyan véltozas, amelynek
kovetkeztében azonnali egészségligyi ellatds hidnyiban az érintett kozvetlen életveszélybe
kerlilne, 1lletve sulyos vagy maradando egészségkarosodast szenvedne.

Teljes bizonyito erejii maganokirat: A maganokirat ellenkezd bizonyitasig teljes bizonyitékul
szolgal arra, hogy kiallitoja az abban foglalt nyilatkozatot megtette, illetoleg elfogadta, vagy
magéra kotelezdnek ismerte el, feltéve, hogy az alabbi feltételek valamelyike fennall:

a) a kiallito az okiratot sajat kezlileg irta és aldirta, '

b) két tanu az okiraton alairasaval igazolja, hogy a kiallitd a nem altala irt okiratot eléttiik irta
ala, vagy alairasat eldttiik sajat kezil alairasanak ismerte el, az okiraton a tandk lakéhelyét
(cimét) 1s fel kell tintetni,

c¢) a kiallitd alairdsa vagy kézjegye az okiraton biroilag vagy kozjegyzoileg hitelesitve van,

d) a gazdalkodo szervezet altal iizleti kérében kiallitott okiratot szabalyszeriien alairték,

¢) tgyvéd (jogtanicsos) az altala készitett okirat szabalyszerii ellenjegyzésével bizonyitja,
hogy a kiallito a nem 4altala irt okiratot eldtte irta ala, vagy alairasat elétte sajat kezi
alairasanak ismerte el, illetéleg a kiallité mindsitett elektronikus alairasaval alairt elektronikus
okirat tartalma az tigyvéd altal készitett elektronikus okiratéval megegyezik,

) az elektronikus okiraton kiallitdja mindsitett elektronikus alairast helyezett el.

Torvényes képviseld: a szuloi feligyeletet gyakorid sziild, a gyam, cselekviképességet érintd
gondnoksag esetén a gondnok, az eseti és az ideiglenes gondnok.

Személyazonosito adat: a csaladi €s utonév, leanykori név, a nem, a szililetési hely és 1d6, az
anya leanykori csaladi és utdneve, a lakohely, a tartozkodasi hely, a tarsadalombiztositasi
azonositd jel (a tovabbiakban: TAJ-szam) egylittesen, vagy ezek kozill barmelyik,
amennyiben alkalmas, vagy alkalmas lehet az érintett azonositasara.

2. Az egészségiigyi dokumentacio tartalmi kovetelményei

2.1 Altalanos kivetelmények

Az egészsegigyl dokumentacioban fel kell tintetni:

- a beteg személyazonosito adatait,
- cselekvGképes beteg esetén az értesitendd személy, kiskoru illetve gondnoksag alatt
allo beteg esetén a torvényes képviseld nevét, lakcimét, elérhetiségét,
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- korelézmeényt, kértdrténetet,

- az els6 vizsgalat eredményet,

- a diagnozist, és a gyogykezelési tervet megalapozo vizsgalati eredménycket, a
vizsgalatok elvégzésének idbpontjat,

- az ellatast indokold betegség megnevezését, a kialakuldsanak alapjaul szolgalo
betegséget, a kisérobetegségeket és szovodmenyeket,

- egyéh, az ellatast kozvetlenill nem indokold betegséget, illetve a kockazati tényezok
megnevezeset,

- az elvégzett beavatkozasok idejét és azok eredmenyét,

- agyogyszeres és egyéb terapiat, azok eredményét

- abeteg gyogyszer-tulérzékenységére vonatkozo adatokat,

- abejegyzést tevo egészségligyi dolgozd nevét és a bejegyzés 1dOpontjat,

- a betegnek, illetve tajékoztatasra jogosult mas személynek nyQjtott tdjékoztatas
tartalmdnak rdgzitését,

- abeleegyezés, visszautasitas tényét, annak idépontjat,

- minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gydgyulasara befolyassal lehet.

2.2 Specialis kivetelmények

A dokumentéciénak az altalanos kovetelményeken tul meg kell felelnie az alabbi specialis
kévetelményeknek is:

- Jarobeteg-szakellatasban is kortorténetet kell vezetni, kilondsen fontos ez az
ambulansan végzett miitéteknél, vagy mas beavatkozdsoknal.

- Az egészségigyi dokumentacioba (dekurzus lap, lazlap, apolasi dokumentacio) a
terapids utasitasokat és specidlis diagnosztikai vizsgalatokat be kell jegyezni.

- A dokumentaciéba beirt konziliumok, megfigyelések, valtozasok csak aldirva,
lepecsételve, keltezve biztositjdk a validitast, kiemelt figyelemmel a nem
kezelbGorvos altal tett bejegyzésekre.

- Minden széban adott utasitist irasban is rogziteni kell a beteg egészségiigyi

[

3. A Korhazban hasznalt egészségiigyi dokumentumok fajtai

3.1 Az alapellatis dokumentumai

3.1.1 A védonoi ellatis dokumentdcios rendje

A védonbk a szakterliletikre vonatkozo dokumentécids kotelezettségliknek a mindenkor
hatélyos jogszabalyokban, szakmai iranymutatisokban meghatarozottak szerint tesznek
eleget. A teriileti védondi ellatasra, a szervezett anyatejgyiijtésre vonatkozo specidlis
dokumentumok, bizonylatok elérhetdek a Korhaz intranetén.

3.1.2 Az iskola-egészségiigyi ellatds dokumentdcios rendje

Az iskolavéddndk és az iskolaorvosok a szakteriiletikre vonatkozo dokumenticios
kotelezettségiiknek a mindenkori hatalyos jogszabalyokban, szakmai irdnymutatdsokban
foglaltak szerint tesznek eleget. Az iskolavédéndi és iskolaorvosi ellatasra vonatkozo
bizonylatok, dokumentumok elérhetdek a Korhaz intraneten.
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3.2 Jarobeteg-szakellatis dokumentumai

3.2.1 Ambuldns lap
A szakrendelésen megjelend betegnek betegségérdl diagnozist, leleteket, véleményt
tartalmazo irasbeli 6sszefoglald jelentést (szakvéleményt) kell késziteni.

Tartalma:
Személvazonosité adatok:

név, lednykori név,
sziletési datum,
lakeim,

— TAJ szam.

Egvéb adatok:

— aszakellatas megnevezése, 9 jegylt OEP kédja,
— jelentkezés iddpontja ora, perc,

— anamnézis,

— status,

— diagnozis,

—  leletek,

— terdpia, ellatas,

— tovabbi javasolt kezelések,

— kiilfoldi beteg esetén: biztositasi kartya, utlevélszam,
— naploszam,

- kontroll vizsgalat idSpontja.

Az ambuléans lap elektronikusan készil, mely egy peldanyban a betegnek kerlll atadasra. A
beteg részére atadott ambulans lapot a betegvizsgalatot végzd orvos alairasaval €s pecsétjével
latja el.

3.2.2 Ambuldns naplo

A jarobeteg-szakellatds nyilvantartasa az orvos-informatikai rendszeren keresztill torténik.
Abban az esetben, ha a medikai rendszer nem mikodik, a szakrendelések az Ambuldns
betegforgalmi napld vezetésével tesznek eleget a fenti kitelezettségnek. Ambulans napld napi
lezarasa: a rendelés befgjeztével a rendelést végzd orvos az utolsé sort aldhizza, a kivetkezd
sorban az aznapi utolsé naploszamot betlivel kiirja, majd aldirasaval és személyi bélyegzdjével
hitelesit1.

3.2.3 Napi betegforgalmi jelentés

A jelentés egy olyan, az orvos-informatikai rendszer altal meghatarozott tartalmi lista,
amelyet a rendelés befejeztével kell kinyomtatni. Kinyomtatasat kovetden az ambulans orvos
alairasaval ¢s pecsétjével hitelesiti azt. A jelentést 5 évig a rendelés helyszinén kell meg6rizni.
Tovabbkiildésre nem keriil, ezért az orvosi munkahely alapdokumentuma.
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3.2.4 Kezelési lap, Gondozdsi kinyv, Jelentkezési lap, Betegkarton

A dokumentumok a szakrendelésen megjelend beteg dokumentaciojanak sajatos formadi,
irasbeli Osszefoglalok, melyek a kontrollra visszajard betegek kezelésének kovetésére
szolgalnak.

Tartalmazzak:

— név, lednykori név,

— szlletési datum,

— TAJ-szam,

— jelentkezés és tovabbszallitas idopontja ora, perc,

— anamnézis,

— status,

— diagnozis,

- leletek,

— terapia, ellatas,

- tovabbi javasolt kezelések,

— a keresOképesség véleményezésérol csak a beutalé orvos ez.iranyl kérdésére lehet
nyilatkozni.

3.3. Fekvibeteg-szakellatas dokumentuinai

3.3.1 Korilap (dltalanos és speciilis)

A korlap egy beteg korhazi osztalyon torténd ellatasa sordn keletkezd adatokat Osszesitd
dokumentum. A korlap az alabbi részekbo! tevodik Ossze.

Személyazonosito adatok:

— epizddszam,

— osztalynapld szama,

— apolasi napok szdma,

— felvétel, elbocsatas datuma,

— teljes név, leanykori név,

- sziiletési datum,

— TAJ szam, kiilfoldi beteg esetén Utlevélszam,

— lakcim,

— beteg neme,

— foglalkozas,

— cselekviképes beteg esetén az értesitendd személy, kiskord, ill. gondnokséag alatt
allo beteg esetében a torvényes képviseld neve, cime, elérhetdsége,

— felvevd orvos,

— beutald forrasa.

Fgészségiigyvi adatok:

- felvételi diagndzis (szabatos latin megnevezés) sirgdsségi esetben a vizsgalat
idépontjaval (nap, ora),
- anamnézis (Jelenlegi és korabbi korelézmény),
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- kotelezé heteroanamnézis, ha az autoanamnézis nem vehetd fel, vagy nem
kielégitd,

- teljes kortorténetet szitkséges csatolni, ha szovédmény, vagy ugyanazon betegség
miatt kertll a beteg Qjrafelvételre,

- ¢saladi anamnézis,

- egyéb, az ellatast kozvetieniil nem indokold betegség illetve a kockazati tényezok
megnevezése,

- szocidlis megfontolasok,

- felvétel elott szedett gydgyszerek, kiemelten elsd oldalon szerepel az allergias
reakciok lehetdsége,

- minden felvételkor az orvos altal végzett elsd fizikalis vizsgalat (status),

- terapias terv rdviden megfogalmazva.

Epikrizis:
- akortérténet rovid Gsszefoglalasa,
- kialakult vélemény a kezelés végén,
- terdpia (gyogyszer hatéanyag szerint), diéta stb. tovabbi életmoédra vonatkozd
utasitasok,

- halélesetkor az epikrizisnek a kortdrténet rovid dsszefoglalasan kiviil tartalmaznia
kell a halal feltételezett okat és korilményeit.

A korlap a beteg kezeloorvosa altal vezetett dokumentacio, tartalmaért teljes mértékben maga
felel. Felvételkor a korlap elejét a felvevd orvos (kezeldorvos) pecsétjével latja el. A korlap
lezarasakor az osztalyvezetd féorvos (vagy az osztalyos miikédési rendben meghatarozott
megbizottja) a koérlapot szignalja. A munkaidében, nem slirgds esetként ¢rkezett beteg
adatokat az orvos vagy apoloné rogziti az osztalyon, okmanyok hianyaban bemondas alapjan.
A személyazonositd adatok felvétele mindig személyi igazolvany ¢és TAlJ-kartya
felhasznalasaval tortémk, melynek elvégzésére a szervezeti egység adminisztratora vagy
orvosirnoka is jogosult.

A korlap az osztaly kezelésében marad, illetve kés6bbi érzése a kozponti korlaptaroldban
torténik.

3.3.2 Dekurzuslap (Betétlap)

A korlefolyasban bekovetkezett allapotvédltozast naponta kell régziten, silyos betegnél
naponta tobbszdr is, esetleg oranként az idépont megjeldlésével.

Tartalma:

- az ellatast indokold betegség megnevezése (szabatos latin megnevezése) a
kialakulasanak alapjaul szolgaléd betegségek, a kisérébetegségek, szovédmények,

- az elvégzett beavatkozasok megnevezése, ideje, eredménye,

- agydgyszeres és egyéb terapia (mit észlel, milyen intézkedést tett),

- minden mUtéti vagy invaziv beavatkozas esetén a beteg tdjékozZtatasat kdvetden a
visszautasitas ténye,

- minden olyan adat, amely a beteg gydgyulasara befolyassal lehet,

- Onkéntes tavozas ténye, amennyiben a beteg az irasbeli nyilatkozat alairasat
megtagadja, a beteg elbocsatasa eltt két tanu jelenlétében a korlapon és a
zarojelentésen fel kell jegyezni, a tanukkal aldiratni. Kiskord, illetve
cselekvokeptelen beteg esetében a nyilatkozatot a toérvényes képviseldvel és két
tanaval kell alairatni.

11
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A dekurzus lap vezetése elektronikusan torténik az orvos-informatikai rendszerben. A
lazlapon torténd, kézzel irott dekurzalds is megengedett, de nem helyettesiti az orvos-
informatikai rendszerben torténé rogzitést. Nyomtatdas utdn a kezelGorvos aldirasaval és
pecsétjével latja el, a korlap részét képezi.

3.3.3 Lazlap

A beteg kezelésével dsszefliggd teenddk napi régzitésére szolgal.

Tartalma:

Orvos daltal kitélrendo:

gyogyszerek addsara vonatkozo utasitasok: csak az orvos toltheti ki. A feliras
tartalmazza a gyOgyszer formdjat, napi adagjat. Ha a gyogyszer neve
egyértelmiien nem olvashatd, az nem adhato az orvos Gjrarendelkezésérg,
gyogytorna: fizikoterapia elbirasa az orvos feladata, ezt a lazlapon kotelezd
feltiintetni,

pszichoterapias kezelések: tipusait lazlapon kell feltiintetni,

felvételi diagndzis, BNO kod.

Apolo dltal kitélthetd rész:

Személyazonositd adatok:

a beteg teljes neve,
sziletési éve, honap, nap,

TAJ-szam,

epizodszam,
lakhely,
szobaszam, dgyszam.

Jelolések a lazlapon:

a korhdzban t6ltott napok szama,

lazgoérbe: naponta kétszer bejeldlve, lazas allapotnal utasitasra naponta tébbszor is,
pulzusgorbe: a lazgorbétdl eltérd szinl vonallal jeldive,

veérnyomas: arab szdmmal, vagy vonaldiagrammal,

légzésgdrbe: kiilon orvosi utasitasra,

széklet: megfeleld rovatba normadlis széklet fiiggdleges vonallal, hasmenés annyi
vonallal, ahany székletirités volt, véres széklet piros vonal mellette M (melaena),
székletkimaradas 0, bedntéssel Uritett széklet B, hashajtos szeklet H,

kopet: csak kiilon orvosi utasitasra mennyisége ml-ben jeldlendd,

hanyas: megfelelé rovatba a hanyasok szamat fligg6leges vonallal, vérhanyas piros
vonallal vagy kiilén H (haematemesis),

vizelet: a lazlap kijelolt részén kiilén a nappali (N) és kiilon az éjszakai (E), illetve
jeldlni a katétert,

folyadékbevitel - kiilén utasitasra - 6sszegezve a napkdzben bevitt €s kiilon lapon
Jelzett parenteralis folyadék Osszegével,

testsuly: minden esetben kotelezd a beteg testsulynak jeldlése, vizhajtas esetén
tobbszor 1s (testmagassag, BMI mérése az osztalyvezetd utasitidsa szerint).

A lazlap tartalmazza a kezel6orvos alairdsat €s pecsétjét.
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Egy¢b jelolesek a lazlapon:

- infazid (tipusa), transzfuzid, (piros szinnel, mellette vércsoport, vérmennyiség és
konzervvér jelzdszamanak feltiintetése) bekotoé orvos kézjegyevel és pecsétjével,

- mitét, sziilés idépontja, varratszedés, szakvizsgalatok, konziliumok napja,

- atervezett vizsgilatokat a felvevd, vagy kezelborvos koteles a lazlapon feltiintetni,

- az azonos vizsgalatokat mindig ugyanarra a helyre kell jel6lni.

Minden olyan bejegyzes szignoval ellatandd, mely nem a beteg kezelGorvosatol szarmazik. A
szobeli utasitasoknak szerepelnie kell a lazlapon, mivel az osztalyos apold csak a lazlapon
bejegyzett instrukciékat hajthatja végre. Siirgds, életmené esetekben az elvégzett kezeléseket
utolag, de a kezelés befejezését kovetéen haladéktalanul jeldlni kell a beteg lazlapjin. A
l1azlap a kortorténet szerves része. '
Pontos vezetéséért elsésorban a kezelborvos, masodsorban - a hataskérébe tartozd
Jogosultsagok bejegyzéséert - az apold a felelds. Kitdltése a beteg felvételekor kezdodik,
amely az 4polo feladata.

Stirgds szikség esetén az adatok felvezetését az ellatas utdn is végezhetik.

A leletek beirdsa a kezeldorvos feladata, de az osztilyvezetd féorvos rendelkezése alapjan az
apolé is elvégezheti. A beteg tdvozasa utan a lazlap a beteg kdrlapjaba kertil.

3.3.4 Osztalynaplo

A Kodrhazban minden fekvdbeteg-szakellatast végzo szervezett egység osztalynaplot vezethet.
Minden osztaly sajat hataskorében donti el, hogy hasznalja-e az osztalynaplot. Ennek tényét
rogziti az osztalyos mukoddési rendben.

Az osztalynaploba a beteg felvételekor a felvétel sorrendjében rogzitik a betegek személyes
adatait, valamint az egeszségigyl adatok koziill a TAJ-szamot €s a beutald diagndzist. Az
osztalynaplot az osztalyvezetd foorvos annak megnyitasakor aldirdsdval és az osztalyos
korbélyegzdvel hitelesiti. Rovatait az adminisztrator vagy orvosirnok tdlti ki. Az osztalynapld
az osztaly kezelésében marad, illetve késébbi Grzése a kdzponti kérlaptaroldban torténik.

3.3.5 Regiszteres fiizet (Betegregiszter)

Minden osztaly sajat hataskorében donti el, hogy hasznalja-e a regiszteres flizetet. Ennek
tényet rogziti az osztalyos mikddési rendben.

Tartalma:
— név,
— sziletési év, ho, nap,
— epizddszam,
— osztalynapld szama,
— felvétel ideje (€v, ho, nap),
— tavozas ideje (év, ho, nap),
— kimendszam.
A regiszteres flizetet a szervezeti egység adminisztratora vagy orvosirnoka vezeti.

A regiszteres fuzet az osztdly kezelésében marad, illetve kés6bbi érzése a kozponti
korlaptaroloban térténik.
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3.3.6 Anesztézia dokumentdcidja

3.3.6. 1 Aneszreziologiai jegyzdkdnyv

A beteg mitét alatti allapotanak folyamatos észlelésére szolgald dokumentum.

Tartalma:

Személyazonosito adatok:

név,
sziiletési év, kor.

Anesztéziara vonatkozo adatok:

A Dbeteg

monitorizalas adatai,

intravénas folyadékterapia,

altatds utdni utasitasok, ha sziikségesek,
altatéorvos, asszisztens, operatdr neve.

mitét alatti allapotdnak folyamatos észlelése, rendszeres dokumentilasa az

aneszteziologus orvos feladata.

Az anesztezioldgiai jegyzOkdnyv érzéstelenitési részének vezetésével az aneszteziologus
asszisztens is megbizhatd, de a jegyzOkdnyv tartalmaért az erzéstelenitést végzd orvos a
felelds, aki alairdsaval, pecsétjével latja el a jegyzOkonyvet. Az aneszteziologiai jegyzOkonyv
egy példanyban késziil, és a beteg korlapjanak a részét képezi. A jegyzOkonyv minden esetben
szkennelésre kertil.

3.3.6.2 Urlup katéteres epidurdlis érzésteleniitéshez (EDA)

Epiduralis anesztézia folyaman a beteg allapotanak folyamatos észlelését tartalmazo
nyomtatvany.

Tartalma:

betegadatok,

az EDA bevezetése,

vérnyomas, pulzus a bevezetés iddpontja kortil,
rendelések (gyogyszer),

az EDA kovetése,

komplikaciok,

az EDA megsziintetése.

Egy példanyban készill, az aneszteziolégus orvos vezeti, az anesztézia végen aldirja, €s
pecséfjével ellatja. A beteg korlapjanak a részeként drzik.

3.3.7 Kozponti Miité dokumenticioja

3.3.7.1 Minéti lap

A miitét menetének szakmai leirasat a mutéti lap tartalmazza.

Tartalma:

Személyazonositd adatok:

teljes név, lednykori név,

14
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— sziletési idd, hely,
— TAJ szam, tdrzsszam,
— operald orvos €s mitds, miitéssegéd neve, aneszteziologus orvos neve,
— aneszteziologus asszisztens neve,
— érzéstelenités mddja,
—  mitét iddpontja (év, hdnap, nap, valamint siirgdsség esetén ora, perc is), neme,
kodja,
— diagnozis szabatos latin kifejezéssel, BNO kod,
— beavatkozasok megnevezése és kodja,
- eltavolitott és hisztoldgiai vizsgdlatra kildott, megvaltoztatott vagy hozzaadott
szovetek,
— a miitét soran beépitett anyagok megnevezése, méretek, részek, sorozatszamok,
melyrél kiilon lejelentd lapot kell kitélteni,
— miitéti leiras.
Minden miitében végzett beavatkozdsrdl mitéti lapot kell kiallitani. A Korhazban erre a
funkcidra egységes bizonylat hasznalandé (orvos-informatikai rendszerben elérhetd), vezetése
a miitorvos feladata. A miitéti lap 2 példanyban késziil: egy példanyt a miitétes osztaly kap
meg a beteg korlapjahoz csatolva, a méasik példany a Kdzponti Miitd kezelésében marad.

3.3.8 Vérkészitmények kezelésének dokumentumai

A vérkészitmények dokumentumai az Orszagos Vérellato Szolgalat altal kiadott Transzflizids
Szabilyzatban kertilnek meghatérozasra, hasznalatukra az abban foglalt rendelkezések az
iranyaddak.

3.3.9 A befeg elbocsdtdsdval kapcsolatos dokumentumok

3.3.9. 1 Zardjelentés

A zardjelentés olyan egészségiigyi dokumentum, mely a beteg ellatasanak lezarasakor késziil,
¢s a beteg részére atadasra keriil. A korlap kivonatanak tekinthetd.

Tartalma:
Személyazonosito adatok:

- aszakellatas megnevezése, 9 jegyli OEP kodja

- epizddszam,

- teljes név, lanykori név,

- sziiletési id0,

- TAJ-szam,

- felvétel, elbocsatas idopontja,

- kezelésért felelés orvos neve,

- osztalyvezetdé féorvos neve (vagy az osztilyos miikddési rendben meghatarozott
megbizottja)

Egészségiigyi adatok:

- betegtelvetel oka,

- jelentds leletek,

- minden felallitott diagnozis,
- minden végrehajtott eljaras,
- minden gyogyszeres terapia,
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- a beteg allapota athelyezéskor,
- az athelyezés oka,
- epikrizis:
o kortérténet révid dsszefoglalasa,
kialakult vélemény a kezelés végen,
osztalyos kezelés soran alkalmazott terdpia (gyogyszer hatdéanyag szerint),
terapias javaslat otthonra,
tovabbi életmodra vonatkozo utasitasok,
diéta...stb.,
kontrollvizsgalatra vonatkozo utasitasok,
ha a beteg kezelési kockazattal kerlil elbocsatdsra (MRSA pozitiv
elbocsataskor).
Haldlesetkor is zardjelentés késziil, amely a Kortorténet rivid dsszefoglaldsin kiviil
tartalmazza a halal okat és koriilményeit.

O 0 00 0 00

A zarojelentést a beteg kezelésének befejezésekor, elbocsataskor, vagy mas osztdlyra torténo
athelyezéskor a kezeldorvos 3 példanyban elkésziti, ezeket alairasaval és pecsétjével latja el.

Az osztilyvezetd [Borvos (vagy az osztalyos miikodési rendben meghatarozott megbizottja)
attekinti a gyogykezelés ideje alatt keletkezett bizonylatokat, végiil a zardjelentést alairasaval
és az osztalyos bélvegzivel hitelesiti. Ezzel a beteg dokumentacidja lezarul. Egy példany a
beteg dokumentacidjanak része. Két példanyt a kezelborvos atad elbocsataskor a betegnek
azzal a felszolitassal, hogy egyet 6rizzen meg, egyet adjon at vélasztott haziorvosanak.

A beteg a zarojelentés atvételét alairasaval 1gazolja.

Az 4tadas barminemi akadalya esetén a beteg kezelGorvosa a zarGjelentés 2 példanyat
késedelem nélkil, postan elkiildi a beteg hdziorvosdnak, hacsak ezt a beteg kifejezetten
irasban meg nem tiltotta. Ha korboncolas térténik, a halott dokumentaciojat a
boncjegyzOkonyv kézhezvételét kdvetd egy héten beliil le kell zarni.

3.3.10 Haldleset dokumenticidja

3.3.10.1 Kisérdlap

Az elhunyt azonositasara szolgdlo nyomtatvany.
Tartalma:

— halott neve, anyja neve,
— osztaly,

— sziiletési datum, hely,
— lakcim,

— felvétel helye, ideje,

— halal helye, ideje,

— elézmény,

— a holtestet szallitani kell-e kdrbonctanra, igazsagiigyre,
— alapbetegseg,

— halal oka,

—  kisérd betegségek,

— miiteét,

—  megjegyzes,

—  kitoltott labeédula,
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A kisérélap két példanyban kertl kitéltésre, melynek egy példanya a halottal egyiittesen keriil
tovabbitasra, a mdsik példinyat a Patoldgiai Osztaly kapja meg ¢és Orzi. Kitdltdje a
halottvizsgélatot végzd orvos, aki a dokumentumot alairasaval és pecsétjével.latja el.

3.3.10.2 Engedély (tavirat)

A korhdzban bekdvetkezett halalesetrd]l a halott hozzatartozojat — ha még a haldlesetrdl nem
értesilt — haladéktalanul taviratban vagy telefonon értesiteni kell. A hozzatartozd értesitése a
halal tényét megallapitd orvos feladata. A tdvirat feladasat munka, munkasziineti, és
innepnapokon az informaciés portan dolgozok végzik. A tdviratnak tartaimaznia kell az
elhunyt személy nevét, sziiletési évét, a halal idépontjat.

3.3.10.3 Megrendelo (igazsagiiovi diszallitdshoz)

A bizonylatot a Debreceni Egyetem Orvos- és Egészségtudomanyi Centrum Igazsagiigyi
Intézetébe torténd szallitas esetén a bonecmester tolti ki, egy példanyban,

3.3.10.4 Labcédula

Az elhunyt azonositasara szolgidlé nyomtatvany, melyet két példanyban kell kitdlteni.
Kitdltéje a halott vizsgalatot végzd orvos, felhelyezdje az dpolo.

Tartalma:

— néy,
— sziletési ido,
— elhalalozas id6pontja, helye.

3.3.10.3 Ertesités haldlesetrdl

A kérhazban elhunytak regisztralasara szolgalé nyomtatvany, amit a Betegfelvételi Osztdly
munkatarsai haszndlnak tovabbi adatfeldolgozasra.

Tartalma:

- az elhunyt neve,
- kora,

- sziiletési helye,

- felvétel napja,

- halal napja, Ordja,
- betegség,

- halal oka.

A dokumentum két példanyban keril kitltésre, mely a halottvizsgalatot-végzo orvos feladata.
Kitoltdje aldirasaval és pecsétjével latja el a dokumentumot. Egyik példanya azon az
osztalyon marad, ahol a beteg elhaldlozott, a méasik példanya a Betegfelvételi Osztélyra keril,
a Halottvizsgalati Bizonyitvanyhoz csatolva.

3.3.10.6 Halotrvizsealati bizonyitvany

A halal okait felsorolé nyomtatvany. Kozvetlenil a halal megallapitasat kovetden kell
kitélteni. A halott vizsgalatat végzd orvos a 21. pontig tolti ki, kézvetleniil a halottvizsgalat
elvégzése utan. A halal okat megallapito orvos a 22. ponttol tolti ki,

17



Egészségiigyi dokumentdcio-kezeldsi szabdfyvzat Vol

A bizonylat 6. példanya nem indigos, mert az illetékes szervet a torvény nem hatalmazta fel a
halottak személyi adatainak gyljtésére. Azon csak nem, sziletési datum, iranyitészam
szerepelhet.

A Patologiai Osztaly a halottvizsgdlati bizonyitvany 1-4 példanyat atadja a hozzatartozoknak,
illetve azok meghatalmazottjanak. Az dtadas tényét killon flzetben az dtvevd aldirdsaval,
lakcim, személyi igazolvany szam, hozzatartoz6i minbség jeldlésével igazolja. A
halottvizsgalati bizonyitvany tovabbi példanyait az adminisztrator vagy orvosirnok a
Betegfelvételi Osztalyra juttatja.

Perinatalis halottvizsgalati bizonyitvany esetén, ha a hozzatartozé lemond a temetésrél, annak
osszes példanydt az adminisztrator vagy orvosirnok a Betegfelvételi Osztalyra juttatja. Ha
nem mondanak le a temetésrél, akkor ugyanigy kell eljarni, mint felndtt halalozas esetén a
halottvizsgdlati bizonyitvannyal kapcsolatosan. A dokumentumot a halottvizsgalatot végzé,
valamint haldl okat megallapité orvos személyi bélyegzbjével &s munkahelyének
bélyegzijével pecsételi le.

Az alairas a géppel elényomott vagy kézzel, nagy nyomtatott betiivel kiirt teljes név fol¢ tett
kézjeggyel torténik. Alaird a halottvizsgalatot végzi, valamint a halal oké4t megallapito orvos.

3.3.10.7 Boncjegyzdkdinyv

A kezelborvos altal megjeldlt és a korbonctam vizsgalat sordn megallapitott halaloka
diagndzisokat tartalmazza.

Tartalma:

—  név,

— szuletés) datum,

—  bekiildd osztaly,

— szovettan, mutet,

— klinikai diagnozisok,

— az epikrizisen megjelent orvos neve,

— boncolast végzd személy,

— kérbonctani diagnézisok, szervsalyok, bonctermi szovettan (ha készilt),

— epikrizis,
A jegyzdkdnyvet az epikrizissel kell lezarni, ahol Gssze kell hasonlitani a kezeldorvos altal
megjelolt és a korbonctani vizsgalat soran megéllapitott halaloki diagnozisokat. Ezek eltérése
esetén meg kell jeldlni az eltérés lehetséges okait. A boncjegyzOkényv egy eredeti példanyat a
halott korlapjanak mellékleteként kell megérizni. Amennyiben az elhunyt hozzétartozoja kéri,
annak masolatat kell részére kiadni.

3.3.10.8 Boncolds elengedése

Az elhunyt személy korbonctani vizsgalatatol el lehet tekinteni az alabbi feltételek egyuttes
fennéllasa esetén:

- a halal természetes eredet(i,

- a halal oka egyértelmien megallapithato,

- akorbonctani vizsgalattol tovabbi lényeges megéllapitas nem véarhato,

- a Korhazban elhunyt esetén a kezeldorvos €s a patologus szakorvos, mig a Korhdzon
kiviil elhunyt esetén a kezeldorvos a korboncetani vizsgalatot nem tartja szikségesnek.
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A korboncetani vizsgalat elvégzésétol el lehet tekinteni abban az esetben is, ha az elhunyt még
¢letében, vagy hozzatartozoja a halalt kovetden irdsban kérte a korbonctani vizsgalat
melldzését.

Nem mellézheté a korbonctani vizsgalat, ha az elhunyt még életében vagy a halalt kbvetden a
hozzatartozo azt irdsban kérte.

A korbonctani vizsgélat mell6zésérél a Korhdzban elhunyt személy esetében a fekvobeteg-
szakellatdsért felelos orvos igazgato, egyéb esetekben az egészségtigyi dllamigazgatasi szerv
irdsban dont.

A kérelmezd a korboncolds melldzesére vonatkozd kérelmét a Patologiai Osztalyon az arra
rendszeresitett nyomtatvinyon egy példanyban nyuijtja be, mely kérelem ugyancsak a
Patologial Osztalyon keriil archivalasra.

3.3.10.9. Hatosdei boncolasok elvégzesenek menete

A halottvizsgalatot végzd orvos, ha a vizsgalat soran rendkiviili halal esetét észleli, koteles
errdl a killon jogszabdlyban meghatarozott hatosigot (tovabbiakban: hat6sdg) azonnal
értesiteni, €s intézkedni, hogy a holttest és kornyezete a hatéosag megérkezéséig érintetleniil
maradjon. A halottvizsgalatot végz6 orvos — amennyiben a hatosdg felkéri — részt vesz a
szemlén, a szemlejegyzokdnyv orvosi részet kitélti, aldirja és orvosi bélyegzdje lenyomataval
latja el.

Rendkiviili haldl esetén hatdsagi eljarast kell lefolytatni és az elhunyt hatdsagi boncolasat kell
elrendelni,

A hatosagi boncolas célja a haldl okénak, bekdvetkezése korilményeinek tisztazasa.

Rendkiviili az a haldl, amelynek természetes modon vald bekovetkezését a korilmények
kétsegessé teszik, igy

- bekovetkezésének kérilményei blincselekméeny elkdvetésére utalnak,

- kozlekedési vagy foglalkozas korében bekOvetkezett baleset okozta, vagy annak
gyanuja merll 161,

- egyéb baleset vagy mérgezés okozta, és a halal bekovetkezésével Osszefiiggésben
szikséges a felelosség vizsgalata,

- ongyilkossdg okozta, vagy a koriilmeények arra utalnak,

- az egeészségligyi ellatds soran kovetkezett be, és az egészségiigyl dolgozé foglalkozasi
szabalyszegésének gyantija meriil fol,

- bekdvetkezésének elézményei, korilményei ismeretlenek, és nem allnak rendelkezésre
olyan adatok, amelyekbdl megalapozottan kovetkeztetni lehetne a  haldl
bekodvetkeztének korilményeire,

- fogvatartott elhalalozéasa esetén.

A személyazonossdg megéllapitasaig a rendkivilli halal esetén kovetendd eljarast kell
alkalmazni, ha az elhunyt személyazonossaga ismeretlen.

A rendkiviilli haldl esetén kovetend0 eljdrdsra és hatosdgi  boncoldsra vonatkozd
rendelkezeseket killon jogszabaly allapitja meg.

A halottvizsgalatot végz6 orvos feladata a hatésagokkal valo egyeztetés.

A rendkiviili halal gyanujanak bejelentésére, hatésagi boncolds kérésére szolgald trlapot a
bejelentd (a halottvizsgalatot végzd) orvos tolti ki, majd faxon tovabbitja a rendérség felé, aki
az adatok figyelembevételével dont a kérdésben. A renddrség ugyanezt — az elrendelésrél
sz0l6 dontést is tartalmazo — Urlapot szintén telefax utjan kiildi vissza, amely a beteg

sy
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3.3.11 Apoldsi dokumentdcio

Az apolasi tevékenységrol apolasi dokumentaciot kell vezetni. Az apolasi dokumentacid az
egészségiigyl dokumentacid része.

3.3.11.1 Az dpolasi dokumentdcio tartalmi elemeinek katelezd minimuma

A beteg azonositasara szolgald adatok:

csaladi és utonév,
sziiletéskort név,

anyja neve,

sziletési ev, ho, nap,
lakohely és tartozkodasi hely,
TAI-szam.

Az egészségligyi, apolasi szolgaltatds helyszinének, idépontjanak adatai és az ellatasért
felelos személy azonositasara.szolgalé adatok:

a beteget ellatd intézmény, osztaly/részleg megnevezése, korterem és agy jelolése,
a beteg felvételének, athelyezésének/elbocsatasanak idépontja, modja

a beteget felvevo és az elbocsatd apolo neve,

apolasvezetd alairasa, tavollétében a folyamatos apoldi munkarendnek és a
beosztasnak megfelelten a beteg ellatasaért aktudlisan felelés apold neve, aldirasa.

A betegek egyes jogaival Gsszefliggsd adatok:

a beteg kinek az értesitését kéri szlikség esetén (név, elérhetdség),
cselekvbképtelen, vagy korldtozottan cselekvoképes beteg esetében a
betegjogokat és egyéb, a beteggel kapcsolatos jogokat gyakorldo személy neve,
elérhetdscge,

a beteg, illetve cselekviképtelen vagy korlatozottan cselekvdképes beteg esetében
a sziilé/térvényes képviseld nyilatkozata a hazirenddel, az dpolasi
beavatkozasokkal és adatainak apolasi céli kezelésével kapcsolatban (lehet kiilon
beleegyez6 nyilatkozaton is),

a beteg, illetve cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekviképes beteg esetében
a szilo/torvényes képviseld nyilatkozata a betegazonosité  (karpant)
alkalmazasahoz torténd hozzajarulasrol, vagy az alkalmazas elutasitasarol (lehet
kilon beleegyezd nyilatkozaton is).

Az apolasi helyzetfelmérés adatai:

Az apolasi anamnézis felvételének idépontja datum, ora, perc pontossiggal, mely térténjen
meg négy oOran belll, amely nem feltétlenii! kell, hogy azonos legyen az orvosi felvétel
idépontjaval.

Az apolast jelentdsen befolyasol6 tényezok adatai k§ziil ide tartoznak:

a beteg egészségl helyzetét és az dpolast jelentsen befolydsold szomatikus és
pszichés tiinet / panasz / allapot,

az Onellatas foka és mértéke, terileter,

lényeges egészségkarosodasok,

veszélyeztetd allapot adatai.
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A beteg apolasi tervének meghatdarozdasa:

Kdozvetlenill az apolasi helyzetfelmérés utan az apolonak elemeznie és értelmeznie kell az
Osszegyljtott adatokat, és ennek alapjan meg kell allapitama az &polasi diagndzisokat,
priorizalva azokat.

Ha az ellatas soran valtozik a beteg apolasi sziikséglete, vagy az egészségi problémara adott
reakcidja, akkor azt be kell jegyezni az apolasi dokumentacioba, a véltozas idépontjaval
egylitt.

Az dapolas célianak meghatdrozdasa:

A beteg apolast szitkségleteinek alapjan meg kell fogalmazni az dpolds céljait é5 elvarhato
eredményeit. Az apolénak ennek alapjan célzottan kell az dpoléi beavatkozasokat és apolasi
eljarasokat megvalasztania.

Az apolasi beavatkozdsok tervezése:

A felmért szitkségletek alapjan az apolasi diagnozisoknak megfelelden a cél elérése érdekében
tervezett dpoldi  beavatkozasok Osszessége, beleértve az  adpolasi  tevékenységben
kézremuakddoket 1s.

A Dbeteg apoldsi tervének meghatiarozasa, az apolas céljanak meghatirozasa, az apolasi
beavatkozasok tervezése datummal, alairassal ellatva érvényes, egységben kezelve.

Az apolasi folyamat értékelése:
Az apolasi célkitizések megvalosulasanak értékelése. Ideje: a megvaldsulds ideje,
elbocsataskor, sziikségletekben bekdvetkezett valtozasokkal.

Amennyiben az apolasi célkitiizést nem sikeriil megvaldsitani, ugy a szikségletek djra
feimérésével az apolast Gyra kell tervezni (datum, alairas).

3.3.11.2 Napi dapoldsi tevékenység dokumentdldasa

A napi apolasi lap tartalmazza:

- az orvos elrendelésének és a beteg allapotdnak megfeleléen az dpolasi
megligyelések pontos dokumentalasat,

- az apoloi tevékenys€gek pontos megjeloléset,

- betegmegfigyelés eredményeinek dokumentalasat,

- a tevékenységgel Osszefliggéshen esetleg bekOvetkezd rendkivilli eseményt €s az
ezzel kapesolatos apoloi/orvosi intézkedés adatait, idejét, azonosithaté alairast,

- az osztaly profiljanak megfeleléen kell szabdlyozni a kiilonbdzd betétlapok
szilkségességét (decubitus lap, intenziv észleldlap, mobilizacios lap, folyadéklap,
transzfuzids észleldlap).

3.3.11.3 Tavozasi dokumentdcio

Intézethdl valo elbocsdtds esetén

- Az dpolds révid Osszefoglalasa, az elbocsatas datuma, az elbocsitd dpold és az
osztalyvezetd apolo vagy helyettesének alairasa.
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- Amennyiben a beteg tovabbi szakapolast igényel, ugy dpolas: zérdjelentés keészitése
(apolas rovid dsszefoglalasa). Az apolasi zdrojelentésbdl egy példanyt a beteg kap
meg, melyben szerepel:

o az elbocsataskori fizikalis allapot rogzitese,
o tovabbi apolasra vonatkozo javaslatok,
o ¢letmddbeli tanicsok.

3.4 Az egynapos sebészeti ellatas dokumenticiés rendje

Az egynapos sebészeti ellatas soran a betegek egészségiigyi dokumentacidja, az orvos-
informatikai rendszerben, illetve nyomtatott tormaban szerepel. Az egészségligyl
dokumentacio folyamatos, pontos, egyértelmii, olvashatd vezetése a szervezeti egység minden
dolgozojara nézve kitelezd. A bejegyzéseket végzé egészségligyi dolgozénak a bejegyzéshez
minden esetben datumot kell imia, a bejegyzést alairasaval igazolnia kell.

3.4.1 Korlap (specidlis)

A korlap egy beteg egy szervezeti egységnél torténd ellatdsa soran keletkezé adatokat
6sszesitd dokumentum. A koérlap az alabbi részekbdl tevodik ossze.

Személyazonosito adatok:

— teljes név, leanykori név,

— anyjaneve

- lakcim,

— sziiletési hely, datumn,

— TAJ szam, kulfoldi beteg esetén Utlevélszam,

— epizddszam,

— felvétel, elbocsatas datuma,

— naplo szama,

— cselekviképes beteg esctén az értesitendd személy, cselekviképtelen, illetve
korlatozottan cselekvOképes beteg esetében a torvényes képviselé neve, cime,
elérhetosége,

— felvevd orvos,

— beutalo forrasa.

Egészségiigyi adatok:

- felvételi diagndzis (szabatos Iatin megnevezés)

- anamnézis (jelenlegi €s korabbi koreldzmény),

- egyéb, az ellatast kdzvetlenill nem indokolé betegség, illetve a kockazati tényezok
megnevezese,

- felvétel elott szedett gydgyszerek, kiemelten, elsé oldalon szerepel az allergias
reakciok lehetGsége,

- minden felvételkor az orvos altal végzett elsé fizikalis vizsgalat (statusz),

- mtitét megnevezése,

- kezelborvos pecsétje, alairasa.

A korlap a beteg kezelborvosa altal vezetett dokumentdcid, tartalmaért teljes mértékben maga

felel. Felvételkor a korlap, elejét a felvevd orvos (kezelborvos) pecsétjével és aldirasival latja
el.
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A szeme¢lyazonosito adatok felvétele mindig személyi igazolvany és TAJ-kartya
felhasznilasaval torténik, melynek elvégzésére a szervezeti egység adminisztratora vagy
orvos-irnoka is jogosult.

A korlap a szervezeti egység kezelésében marad, illetve késobbi 6rzése a Kérhaz kozponti
irattaraban torténik.

3.4.2 Miitéti és implantdcios naplo

A Korhaz az egynapos sebészeti tevékenysége soran miitéti és implantacios naplét koteles
vezetni. A naploba a beteg felvételekor, a felvétel sorrendjében rogzitik a betegek személyes
adatait, valamint az egészségiigyi adatok koézill a TAI-szamot, a diagndzist, a mitétet,
valamint az implantaciot igazold bélyeg egy példanyat. A naplé rovatait az adminisztrator
vagy orvos-irnok t6lti ki. A naplo a szervezeti egység kezelésében marad, illetve késébbi
orzése a Korhaz kézponti irattaraban torténik.

3.4.3 Regiszteres fiizet (Betegregisiter)

Tartalma:
-  név,
— szlletési év, ho, nap,
— korszdvettani lelet szama, pozitivitas esetén jelélése.

A regiszteres fuzetet a szervezeti egység adminisztratora vagy orvos-imoka vezeti.
A regiszteres fuzet a szervezetl egység kezelésében marad, illetve késébbi 6rzése a Korhaz
kdzponti irattaraban térténik.

3.4.4 Anesztézia dokumenticioja

3.4.4. 1 Narcosis jegyvzokomw

A beteg mitet alatti allapotanak folyamatos észlelésére szolgald dokumentum.
Tartalma:
Személyazonosito adatok:
- név,
— sziiletési hely, év.
Anesztéziara vonatkozo adatok:
— intravénds folyadékterapia,
— altatds utani utasitasok, (ha sziikségesek),
— altatéorvos neve.

A narcosis jegyzokonyv érzéstelenitési részének vezetésével az aneszteziologus asszisztens is
megbizhatd, de a jegyzOkdnyv tartalmaért az érzéstelenitést végzd orvos a felelds, aki
alairasaval, pecsétjével latja el a jegyzOkoOnyvet. Az anesztezioldgiai jegyzOkdnyv egy
példanyban késziil, és a beteg korlapjanak a részét képezi.

3.4.4.2 Mutéti lap

A miitét menetének szakmai leirasat a miitéti lap tartalmazza.
Tartalma:
Személyvazonosito adatok:

- teljes név,

— sziiletési id6,

— TAJ szam, torzsszam,
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— operald orvos és miitésnd, mitdssegéd neve, aneszteziologus orvos neve,

— anesztezioldgus asszisztens neve,

— érzéstelenités modja,

- mtét tipusa,

— mitd szama,

— matét idépontja, kodja,

— diagnozis szabatos latin kifejezéssel, BNO kod,

— beavatkozasok megnevezése és koda,

— a miitét soran beépitett anyagok megnevezése, a mitéti és implantacios naploba
keriil rogzitésre.

Minden miitében végzett beavatkozasrél mitéti lapot kell kiallitani. Az egynapos sebészeti
cilatds soran hasznalandé bizonylat (orvos-informatikai rendszerben elérhetd), vezetése a
kezeld teladata. A miltéti lap egy példanyban késziil, mely a beteg korlapjéhoz csatolva kertl
megorzésre.

3.4.5 A beteg elbacsdtdasdval kapcsolatos dekumentum

3.4.5.1 Zdarojelentés

A zardjelentés olyan egészségligyt dokumentum, mely a beteg elldtasanak lezarasakor késziil,
€s a beteg részére atadasra kertl. A kérlap kivonatanak tekinthetd.

Tartalma:

Személvazonosito adatok:

ep1zddszam,

teljes név,

sziiletesi 1do,

TAlJ-szam,

felvétel, elbocsatas iddpontja,
kezelésért felelés orvos neve.

Egészségiigyi addtok:

leletek kivonata,
ellatast indoklo diagnozis,
minden végrehajtott beavatkozas,
minden gyvogyszeres terapia,
a beteg allapota athelyezéskor, az athelyezés oka (szitkség esetén),
epikrizis:
o kortorténet rovid 6sszefoglalésa,
o kezelés soran alkalmazott terdpia (gydgyszer hatéanyag szerint),
o terapias javaslat otthonra, '
o kontrollvizsgalatra vonatkozo utasitasok.

A zarOjelentest a beteg kezelésének befejezésekor, elbocsataskor, vagy athelyezéskor a
kezelborvos harom példanyban elkésziti, ezeket alairasaval, pecsétjével latja el, valamint a
dokumentéciot az adatlap hitelesitésével zarja le. A zardjelentés egy példanya a beteg
dokumenticiojanak a része. Két példanyt a kezel6orvos atad elbocsataskor a betegnek azzal a
felszolitassal, hogy egyet Orizzen meg, egyet adjon at valasztott haziorvosanak. A beteg a
zargjelentés atvételét alairasaval igazolja.
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Az 4atadds barminem(l akadélya esetén a beteg kezelborvosa a zardjelentés 2 példanyat
késedelem nélkiil, postan elkilldi a beteg haziorvosanak, hacsak ezt a beteg kifejezetten
irasban meg nem tiltotta,

Halalesetkor is zdrojelentés készil, amely a kortdrténet rovid osszefoglalasan kiviil
tartalmazza a halal okat és koriilményeit. Ha korboncolas torténik, a halott dokumentécidjat a
boncjegyzokdnyv kézhezvételét kovetd egy héten belil le kell zarni.

3.4.6 Apoldsi dokumentdicio

Az egynapos sebészeti ellatds sordn az apoldsi tevékenységrdl apolasi dokumentéacidt kell
vezetni. Az apoldsi dokumentacid tartalmazza az apolasi tevékenységeket ellatd valamennyi
egészségiigyi szakdolgozd specidlis szakmai feljegyzéseit. Az apolasi dokumentacid vezetése
az apold onallo, sajat feleldsségére végzett feladata. A dokumentécid helyes, pontos
vezetéséért az apolo a miiszakjan belil felel.

3.4. 6.1 Az apolasi dokumentdcio kezeldsének és alaki megfelelSségének ditaldnos szabdlyai

- Minden ellatasi eseményt annak kell dokumentalnia, aki azt észlelte, megallapitotta,
mérte, végrehajtotta.

- Az 4poldi beavatkozasoknak ¢s az ellatasi eseményeknek idébeni folyamatat az
apolasi dokumentacionak pontosan kell tiikroznie.

- Az apolas: beavatkozasok vagy ellatast események id6pontjat percnyi pontossaggal
kell dokumentaim.

- Az adott tevékenységet, az apoldi beavatkozast végzd személynek az 4dpolasi
dokumentaciot ala kell irnia.

- Az 4polast dokumenticiot jol olvashatdan, egyértelmien, tartos irasképet add
eszkdzzel (tollal, informatikai eszkézzel stb.) kell vezetni.

- Az esetleges tévesztés esetén kotelezd betartani a dokumentumok javitasanak altalanos
szabdlyait.

3.4.6.2 Az apoldsi dokumentdcio kotelezd tartalmi elemei

Az azonositast szolgalo adatok:

a} A beteg azonosito adatai:
- csaladi és utonév,
- sziletéskori név,
- anyjaneve,
- sziiletési hely, év, ho, nap,
- lakohely és tartdézkodasi hely,
- tarsadalombiztositasi azonosité jel (TAJ-szam).

b) Az egészségigyi, dpoldsi szolgdltatds helyszinének, idSpontjanak és végrehajtdjanak
azonositasara szolgalo adatok:
- a beteget cllatd intézmény, szervezeti egység megnevezése, korterem és agy
jeldlése,
- a beteg felvételének, dthelyezésének, illetve elbocsatasanak idépontja datum, éra,
perc pontossaggal,
- a folyamatos dapoléi munkarendnek ¢és a beosztasnak megfeleléen a beteg
ellatasaért aktualisan felelds apold neve.
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¢) A betegek egyes jogaival Osszefiiggd adatok:
- abeteg, illetve cselekviképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes beteg esetében
a térvényes képviselé nyilatkozata a betegazonositdé (karpant) alkalmazasdhoz
torténd hozzajarulasrdl, vagy az alkalmazas elutasitasarol.

Az apolasi tevékenység megvaldsitasara, kivitelezésére vonatkozo adatok
- az orvos utasitasanak €s a beteg dllapotanak megfeleléen az dpolasi megfigyelések
pontos dokumentalasa,
apoldi tevékenységek pontos megjeldlése,
- betegmegtigyelés eredményeinek pontos dokumentalasa,
betegmegfigyelés €s az apoldi tevékenység pontos idépontja,
betegmegfigyelést €s az apoldi tevékenységet végrehajtd apolo aléirasa,
a tevékenységgel kapcsolatos apoldi megfigyelés adatai,
a tevékenységgel Osszefliggésben esetleg bekdvetkezd rendkivili esemény és az
ezzel kapcsolatos apoldi intézkedés adatai.

3

Az elvégzett apoldi tevékenységek értékelése

- az apolas rovid Osszefoglalasa,

- elbocsataskori fizikalis allapot rogzitése,

- alezard apolo alairasa.
A beteg ellatasaval kapcsolatos, kezelésével Osszefliggd teendOk rogzitésére szolgald
dokumentum. A dokumentum fenti pontjait az apolo tdlti ki.

Orvos altal kitdltendo:
- gyo6gyszerek adasara vonatkozd utasitas.
Az utasitas kotelezden tartalmazza a gyogyszer nevét, formajat, az adagolas modjat.

3.4.7 Elbocsitdsi ellendrié lap

Tartalma:

- teljes név (beteg neve),

- torzsszam,
Az elbocsitasi ellenérzé lapot az orvos, és az apold tolti ki. A beteg hazabocsatisanak
feltételeit és az utasitasokat tartalmazza.

3.4.8 Adatlap korhdzi (osztilyos) dpoldsi esetrdl

Az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar altal meghatarozott, kotelezden kitoltendd adatokat
tartalmazza, az érvényes finanszirozasi jogszabalyoknak megfelelden, amelyet az ellatd orvos
alairasaval, személy1 bélyegzijével hitelesit. A korlap részét képezi, megbrzésére vonatkozo
szabalyok megegyeznek a korlapra érvényesekkel.,

A beteg, az egynapos sebészeti ellatist nyujtd helyet csak rendben 1évd és hianytalanul
kitdltott, és megfeleld alairasokkal ellatott dokumenticiokkal, illetve részletes kezeldorvosi és
altatdorvosi felvilagositast (kontroll idépontja, illetve kiilonés figyelemmel a szovédmények
lehetdségére, annak észlelésére és ellatasi rendjére, kezeldorvos telefonszama) kovetben
hagyhatja el.
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3.5 Egyéb, valamennyi ellitasi formaban hasznalatos dokumentumok
3.5.1 Beutalo

A beteg vizsgalata gyogykezelése érdekében az alapellatds orvosa, ha az alapellatas
lehetdségeit meghalado vizsgalat vagy kezelés szikséges, a beteget fekviébeteg-
gyogyintézetbe utalhatja, szakorvosi konziliumot kérhet, a beteget jarobeteg-szakellatast
nyujto intézetbe utalhatja.
A beutald — ideértve a korhazi atirnyitds esetén a zardjelentést is — egyértelmilen tartalmazza:
— a beutald orvos ¢s munkahelyének azonositasara szolgalo adatot, megnevezését,
kodjat,
— a biztositott nevét, TAJ-szamat,
— a vizsgdlatra vagy gydgykezelésre felkért szolgdltatd nevét, intézményi azonositd

kodjat,

— a beutaldo orvos daltal végzett ellatast azonositd naplosorszamot, a beteg rovid
korelézményeét,

— a beutalo diagnozis szoveges leirasat, kédjat, konziliumi beutald esetén a konkrét
kérdést,

— annak megjeldlését, hogy a beutalt biztositott tekintetében rendelkezik-e az adott
szakellatas tekintetében a vizsgilatra vagy gyogykezelésre felkért egészségligyi
szolgaltato teriileti ellatasi kotelezettséggel,

— a beutald kiallitasanak datumat,

— a beutald felhasznilhatésaginak idépontjat (a beutald orvos altal a beutaldon
megjelélt idopontig, de legalabb 90 napig), ha az késdbbre esik a beutald
kiallitasatol szamitott 90. napnal.

A keresOkeptelen biztositott ellatasa eseteben a beutalonak - a kotelezd tartalmi elemein tal -
tartalmaznia kell az alabbiakat:

— azt a tényt, hogy a beutal6 orvos a biztositottat a keresdképtelenségével 6sszefliggd
betegsége miatt soron kiviil utalja be,

— azt, hogy a biztositott keresdképtelensége ugyanazon betegségbdl addéddan
folyamatosan hany napja all fenn, valamint

— a biztositott tappénzes naploszamat.

Ha a biztositott ismételt orvosi beutalds nélkil jogosult 1génybe venni a jarobeteg-szakellatast
(amennyiben ismételt szakellitidsa orvos-szakmai szempontbol indokolt), akkor a beutalo a
beutalo orvos altal a beutalon megjeldlt idépontig, de legalabb 90 napig érvényes. Egyéb
esetben a kiallitasatdl szamitott 90 napon beliil hasznéalhato fel.

A beutald felhasznaldasanak mindsil

— a beutald szerinti egészségiigyi szolgaltatohoz torténd bejelentkezés a beutald
szerinti ellatasra,
— a beutald szerinti elldtas igénybevételének megkezdése a beutalé szerinti
egészségligyl szolgaltatonal, vagy
— a beutalo szerinti ellatds igénybevétele a beutald szerinti egészségligyi
szolgaltatonal.
A beutalora adott szakvélemény tartalmazza a beutalé orvos kérdéseire adott valaszokat, a
betegség okozta elvaltozasokat, az esetleges tovabbi teenddk sziilkségességét, ismételt

szakkonziliumot vagy szakkonziliumokra tett javaslatot. A keresképesség véleményezésérol
csak a beutald orvos ez iranya kérdésére lehet nyilatkozni.
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A beutald konkrét kérdésfeltevéssel zarulhat. A beteg a szakellatast akkor veszi a beutalas
szakmai rendjének megfeleléen igénybe, ha azt az intézményt keresi fel, amelyeket a beutalo
orvos vizsgalatara felkért.

e

esetén a korlap mellékletet — képezi.
3.5.2 Diagnosztikai egységek bizonylatai

A leletek, vizsgalati anyagok kiadasat, atvételét az illetékes diagnosztikai egységben
dokumentélni kell.

3.3.2 1 Vizsedlatkérd lapok o Kérhdzon beliil

A vizsgalatkérdk kitditése on-line modon, illetve vizsgalatkéré lapon tdrténhet.

Ebben az esetben az adatok rogzitéséért az orvos felel.

A vizsgalatkérd lapok kitdltése értelemszeriien, a fejlécben foglaltak alapjan torténik. A
kérések alatamasztasat indokolo, a vizsgalot segitd elozmények, a pontos klinikai adatok
szerepeltetése a vizsgalatkerés feladdsdban a kérd orvos kotelessége. Diagnosztikus vizsgalat
igénylésére csak orvos jogosult. A vizsgalatkérd bizonylatok személyazonositéd adatainak
kitdlteését az apold/asszisztens is elvégezheti,

A vizsgalatkérd lapon szereplé adatok helyességéért a kitolté a felelés. Ha papir alapon
torténik a vizsgalati igény rogzitése, akkor egy példanyban kell kiallitani. Megdrzésére a
feldolgozas helyén keril sor.

3.5.2 2 Vizsedlatkéro lapok a Korhdazon kiviil

Kételezoen kitoltendd tartalmat mindig a kérést teljesitd hatrozza meg.
A vizsgdlatkér6 lap az alabbiakat tartalmazza:

- avizsgalat vagy mintavétel ideje,

- abetegazonosito adatok pontos kitdltése,
- TAl-szam,

- téritési kategoria,

- szakellatd 9 jegyll azonositoja,

- Orvos pecsétszama.

A vizsgalatkér$ lapok valamennyi adatat, sz6vegét rogziteni kell a rendszerben, az utélagosan
kézzel rairt informacié nem fogadhato el.

A kerések alatamasztasit indokold, a vizsgaldt segitd elézmények, a pontos klinikai
adatok szerepeltetése a vizsgalatkérés feladasaban a kérd orvos kotelessége.

A diagnosztikal eljarast végzd egészségigyl szolgaltatd orvosa a vizsgalatok eredményei
alapjén a sziikséges, a beutaloban nem szereplé vizsgalatokat a beutald orvos hozzajarulasa
nélkil is elvégezheti, amelyrdl az egészségiligyi szolgaltatdt értesitenie kell.

A Korhazon kiviilre tovabbitandd bizonylatok esetén a teljes névvel térténéd alairas fogadhatd
el. Egy példanyban kell kiallitani, megbrzésére a feldolgozas helyén kertil sor.

3.3.2.3 Nuklearis Medicina dlial kiadott leletek

Az in vivo vizsgalatok leleteit a betegek a vizsgalat befejezésétél szamitott 4 Oran beldl

kézhez kapjak (kivételes esetben postai dton keril killdésre). A lelet atadas-atvétel ténye
irasban dokumentalasra keriil a leletatadd fuzetben.
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Az in vitro leletek az orvos-informatikai rendszeren keresztil keriilnek vissza a vizsgalatot
kér$ orvoshoz, illetve minden pozitiv eredmény esetén nyomtatott formaban is visszakeril a
lelet a felado orvoshoz.

3.3. 2.4 Képalkoté diagnosziikai eljardasok leleteinek, felvételeinek megdrzési rendie

Az on-line feladott vagy vizsgalatkéré nyomtatvanyon kért és elvégzett vizsgalatok
eredményét validalas utén a kérd osztalyok, szakrendelések sajat szamitogépes rendszeriikben
olvashatjak, és kinyomtathatjdk. Nyomtatott leletet a Korhaz Traumatologiai- és Kézsebészeti
Osztalyanak szakrendel6ibdl, valamint a kiilsé bekilldé munkahelyekr6l érkezd betegek
kapnak, amit a leletez6 orvos kézjegyével és sajat orvosi pecsétjével lat el.

A beutalokat a fotdédokumentumokkal (UH), rontgenfilm kikérokkel egyitt tasakban, név és
sziiletési datum szerint archivalja a Kozponti Radiolégiai Diagnosztika. A réntgen-
felvételekrél a CD a kezelborvos kérésére a "Képi dokumentacid kikér6" nyomtatvany
ellenében, illetve a beteg kérésére - személyazonossaga igazolasa utan - kiadhato.

A CD kiadasat a "Képi dokumentacié kikérdé" nyomtatvany dokumentélja, illetve a CD
atvetelét a beteg sajat alairasaval 1gazolja.

A CT vizsgalatok képanyaganak egy masolati példanyat CD formatumban a beteg
rendelkezésére kell bocsatani, melynek atvételét a beteg ugyancsak az arra rendszeresitett
nyomtatvanyon alairasaval igazolja.

A korhaz informatikai teriiletén beliil a képanyag elektronikusan minden vizsgalatot kérd
orvos, szervezetl egység szamara elérheto.

3.5.3 Mds szervezeti egységek kizremiikidésével végzett vizsgalatok dokumentumai

3.5.3.1 Konzilium

A konzilium két vagy t6bb szakorvos személyes megbeszélése.

A kezelborvos biztositja a betegre vonatkozo minden korelézményi, vizsgalati gyogykezelési
adat rendelkezesre allasat. Konzilium igénylésére és adasara szakorvos jogosult. A konzilium
elektronikusan feladva kérhetd. (A konzilium konziliumkérd lapon, illetve telefonon is
kérheto, idejét (nap, ora) a dekurzusban rogziteni kell).

A tanacskozas eredményét — eltérés esetében a kiilémbozé véleményeket is — illetbleg a
tanacskozas alapjan végzett tovabbi szakvizsgalatok eredményét a dekurzusba be kell
jegvezni. A véleményét minden konzilidrius lepecsételi, aldirja és datumozza. A
konziliumkérd lap funkcidja szerint, a Korhazon belili jaro- és fekvi-szakellatds keretein
belll torténd szakvizsgalat, konzilium é€s terapids beavatkozds igénylésére, illetve annak
dokumentéldsara alkalmas.

3.53.3.2 Szakvizsgalatot és egvéh terdpias beavatkozast kérd lap

A vizsgalat jellegétdl fliggben a szakvizsgalatot végzd orvos a vizsgalati eredménnyel
kapesolatban szakvéleményét ezen a dokumentumon kételes kézolni. A szakorvos altal kozolt
vizsgalati eredmeényt a korlaphoz kell csatolni.

Szakvizsgalat esetén:

Személyazonositd adatok:

— akért vizsgalat neme,
— név,
— lanykori név,
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— szilletési datum,
— TAl-szam.

— kért vizsgalat neme,

— vizsgélatkérés ideje,

— diagnézis, feltételezett diagndzis vagy differencialt diagnosztikai probléma,

— minden olyan klinikai adat, amely a szakvizsgalat elvégzésének hatékonysagit
biztositja, elosegiti.

4. Egyéb, az egészségiigyi dokumentacio részét képezd, illetve ahhoz
kapcsolodd dokumentumok

4.1 Teljesitmény-elszamolas dokumentacidja

4.1.1 Adatlap (fekvd)

Az adatlap hasznélatat és kotelezd adattartalmat a mindenkor érvényes finanszirozasi rendelet
szabalyozza. Az adatlap személyi adatainak és a beteg tovabbi sorsara vonatkozod részének
kitoltése az osztialyos adminisztrator vagy orvosimok feladata és feleldssége. Az osztilyos
apolasi eset befejezésével kell az adatlapot az orvos-informatikai rendszerben kitélteni, majd
kinyomtatni. Az adatlap szakmai részének kitoltéséért és az adatok validitasaért az osztalyos
ellatd orvos felel.

Az adattartalomnak meg kell egyeznie a zardjelentés tartalmaval. Az adatlapon barmilyen
utolagos javitast csak orvos veégezhet a beteg tavozasat kovetden maximum két hénapon beliil.
Minden utdlagos javitas csak az orvosi dokumentacioval 6sszhangban térténhet, amelyet az
¢érintett koteles aldirdsaval, datummal és személyi bélyegzivel hitelesiteni. A nyomtatott

c sy

4.1.2 Elsziamoldsi nyilatkozat

Az egészsegligyl szolgaltatonak nem kotelezd elszamolasi nyilatkozatot adnia, ha fogaszati
alapellatast, jarobeteg-szakellatast és fekviobeteg-gyogyintézeti kezelést nylQjt. A betegnek
azonban tovabbra is lehetésége van arra, hogy ha kéri, megkapja a Korhaztol az elszamolasi
nyilatkozatot.

4.1.3 Jelentolap a miitét sordan beiiltetett anyagrol

A miitét soran — beleértve az egynapos sebészeti ellatas keretében végzett miitétet is — a
paciens szervezetébe betltetett anyagokrol tételes dokumentaciot kell vezetni és a
finanszirozoé felé azt jelenteni sziikséges.

Tartalma:
— beteg neve, szliletési adatai,
— TAJ-szam,
— miitét datuma,
— BNO kad,
— mutén naploszam,
- WHO kad,

30



Egészségiigyi dokumentacid-kezelési szabdlyzat Voi

— diagnézis,
— operatdr neve, orvosi pecsetszama,
— betitetett (felhaszndlt) anyag.

Jel6lendd tovabb;

— gyanto (beszallitd azonositdja),

— méret (hossz, atmérd...stb.),

— felhasznalt darabszam,

— azonositd szam (amennyiben cikkszam -azonositdval rendelkezik, azt fel kell
ragasztani),

—~ operatdr, adatrogzitd alairasa.

A beavatkozasok utan az operatdr a mUtéti leiras lediktalasat kdvetden a felhasznalt anyagok
tételes listajat 1s megadja.
A jelentdlap 3 példanyban készil:
— egy példany a kdzponti miité irodajaban/a miitét helyszinén generdldsra, majd
szakmacsoportonként archivalasra keriil,
— egy példany a Korhaz Logisztikai Osztalyara keril (szamlazas, megrendelés),
— egy példanyt a Kdérhdz Finanszirozdsi Osztilya (OEP felé torténd jelentés,
statisztikdk) 6niz.

4.2 Betegszallitasi utalvany

A betegszallitasi utalvany betegszallitas igénylésére hasznalatos nyomtatvany.
Tartalma:
Az orvos vagy az altala kijelolt egészségligyl dolgozo a megrendeléskor kozli

— a beteg nevét, életkorat,

— amentbdpoloi felligyelet szitkségességét,

— 14 éven aluli beteg esetén a sziiloi (gondozdi) kiséret igényét,

— szallitast indokold, illetve a szallitas szempontjabodl lényeges korismét,
— aszallitds siirgdsségét és koriilményeit (llve, fekve.. stb.),

— a betegfelvétel és a betegatadas helyét.

A megrendeld orvos kitélti egy példanyban a betegszallitasi utalvanyt, amelyet a beteg 4tad a
helyszinre érkezd, betegszallitdsi tevékenységet végzd személynek. Ha a szallitas a kiilon
jogszabalyban meghatarozott kiraszer( kezelések céljabdl torténik, a megrendeld orvosnak a
szallitas megrendelése, illetve {itemezése elétt, a betegszallitisi tevékenységet végzd
szervezettel €s a kezelést végzd egészségiigyi intézménnyel egyeztetnie kell.

Ez esetben a beteg rendszeres szallitdsat megrendeld orvos - a betegszallitasi utalvany elsé
alkalommal torténd kitdltése mellett - a kezelés adott iddszakara vonatkozdan a szallitasi
idépontok listaszerti feltiintetésével rendelhet szallitast. A kezelési, illetve szallitasi iddpontok
moédositasa, illetve barmely okbol térténé meghitsuldsa esetén az informacioval rendelkezé
fél a masik két érintett felet haladéktalanul értesiteni kételes.

4.3 Mentési utalvany

A mentési utalvany mentés igénylésére hasznalatos nyomtatvany.
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A ment6széllitds  igénylésére legalabb mentdapoléi  feliigyeletet igénylé, akut
cgészségkarosodas esetén keriilhet sor, valamint amikor a transzport alatt egészségiigyi
beavatkozas igénye meril fel és a feladatot azonnal vagy maximum 2 dran beliil végre kell
hajtani.

A mentest utalvany minden rovatat értelemszerien kell kitdlteni, killonds tekintettel az
alkalmazott terapiara, a szallitas alatti ellatasi igényre.

A mentési utalvanyt a kezelSorvos, vagy valamely szakdolgozé t6lti ki egy példanyban,
melyet atad az Orszagos Mentdszolgalat munkatarsa részére.

4.4 Mentési készenlétet igényld orzott szallitas adatlapja

A mentési utalvannyal egyiitt keriil kitéltésre, 6rzott szallitasi igény esetén. Orzott szallitést a
gyogyintézet orvosa rendelhet el, amennyiben orvosi, mentotiszti, mentdapoloi felugyelet
szlikséges a beteg mas gyogyintézetbe tiérténd juttatasa soran.

Tartalma:

- beteg neve, sziletési ideje,
- a beteg allapota, iranydiagndzisa
- aszallitds alatt varhatd komplikaciok.

A kezeléorvos/ligyeletes orvos utasitasara az asszisztens egy példanyban tolti ki, melyet az
orvos alairaséval, személyi és intézeti bélyegzdjével lat el. A kitoltott adatlap ezt kdvetden
atadasra keriil a helyszinre érkez6 mentdegységnek.

4.5 Utazasi utalvany, utazisi kiltségtéritési utalviny

A jarobeteg-szakellatasra, a fekvébeteg-gydgyintézetbe, tovabba gydgydszati elldtisra,
rehabilitacidra beutalt biztositottat utazasi koltségeihez tamogatas illeti meg.

A tdmogatés a hiztositottat a kdvetkezd esetekben illeti meg:

- orvos-szakéntO1 vizsgalatra vialtak, vagy rendelték be,

- a beutalas olyan egészségligyi szolgaltatdhoz torténik, amely a biztositott teriileti
cllatasara kotelezett,

- ha ahhoz az egészségiigyl szolgéltatbhoz torténik a beutalds, amely a biztositott
lakohelyéhez (tartozkodasi helyéhez) kozelebb esik, és az oda térténd beutalasba a
biztositott beleegyezett,

- ha a beutalds a megfeleld feltételekkel rendelkezé, barmely mas — a biztositott
lakohelyéhez (tartozkodési helyéhez) legkdzelebb esé — egészségligyi szolgaltatohoz
torténik,

- beutal6 nélkill igénybevett ellatas esetén, ha egészségi allapota az azonnali ellatasét
indokolta,

- amennyiben a biztositott a gydgyaszati segédeszkozt a tartdozkodasi helyéhez
legkdzelebb es6, a rendelt gydgydszati segédeszkdz  kiszolgaltatisara az
egeszségbiztositdval szerzddott forgalmazonal szerzi be,

- a fogyatékos gyermek korai fejlesztését és gondozasat, fejlesztd felkészitését nyajto
intézmény igénybevételével,

- a betegségek megelozését és korai felismerését szolgdld szervezett szirdvizsgalat
igénybevételénél, valamint akkor, ha a szlirdvizsgalatot behivas alapjan vette igénybe,

- atamogatis megilleti a 16 €ven aluli gyermek kisérdjét, illetve

- a 16 éven feliili biztositott kisérdjét, amennyiben egészségi allapota miatt a kiséretet a
beutald orvos szlikségesnek tartja.
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Az utazasi tamogatas igénybe vehetd utazasi utalvannyal, valamint utazédsi koltségtéritési
utalvannyal. A jogosultsag igazoldsa az erre a célra rendszeresitett szigoru szimadasi
»Utazasi utalvany” elnevezésli nyomtatvanyon torténik, amelyen legfeljebb négy megjelenés
igazolhatd. Az utazasi koltségtéritési utalvany pedig az OEP altal rendszeresitett, olyan
szigoru szamadasu nyomtatvany, amely két pénztari és egy ellendrzd szelvénybél all. Az
utazasi koltség megtéritésére valo jogosultsag abban az esetben allapithato meg, ha a jogosult
orvos az utazas sziikségességét igazolja. Ha az orvos javaslata alapjan a biztositottnak
kisérOre van sziiksége, akkor azt a biztositott részére kiallitott utalvanyon kell jeldlni.
Utolagos kidllitas esetén a kérelmet el kell utasitani.

Az utazasi utalvany kidllitdsara és a szolgaltatis igénybevételének az utazasi utalvianyon
torténd igazolasara kotelezett:

- abeutalasra jogosult orvos,

- az egészségligyi szakellatas orvosa — ideértve a gondozéintézet szakorvosat is,

- az egeészséglgyl szakellatds illetékes foorvosa altal kijeldlt személy, ha a biztositott
kezelését nem orvos végzi,

- az orvosi rehabilitacid keretében szanatoriumi ellatas rendelésére jogosult orvos a
beutalaskor, elbocsataskor pedig a szanatérium altal kijelslt orvos,

- gylgyaszati ellatds igénybevétele esetében az annak rendelésére jogosult orvos az
elrendelésekor — az ellatas igénybevételét kivetben pedig a gyogyaszati ellatast nyujtd
cgészséglgyl szolgaltatd — ideértve a gydgyaszati ellatdst nyujtdé  kozfirdot,
gyogyfurdot is,

- egyedileg, méretre készitett gyogyaszati segédeszkzoknél a rendel orvos, valamint a
jogszabaly altal megjelolt esetben a gyodgyaszati segédeszkozt gyartd (forgalmazo)
altal kijeldlt személy.

Ha az orvos javaslata alapjan a biztositottnak kisérore van sziiksége, akkor azt a biztositott
részere kiallitott utalvanyon kell jeldlni. A jogosultsag igazolasa ugyancsak az ,Utazasi
utalvany” elnevezésii nyomtatvidnyon torténik, amelyen legfeljebb négy megjelenés
igazolhatd. Utolagos kiallitas esetén a kérelmet ez esetben is el kell utasitani.

Az utazasi koltségtéritési utalvany 1génybevételére jogosult az, aki:
- kozgyogyellatasra jogositd igazolvannyal rendelkezik,
- kronikus betegsége, vagy dllandosult egészségi allapota miatt Jegalabb havi egy
alkalommal kezelésre jar, illetve kiraszerl ellatast vesz igénybe,
- szakorvosi vélemény alapjan olyan egészségiigyi szolgaltatohoz utazik, amely
lakohely€to] (tartozkodast helyétdl) egészségiigyi szolgaltatonal nagyobb tavolsagra
talalhatd.

Az utazasi koltségtéritési utalvany kiallitasara kizarolag haziorvos és hazi gyermekorvos
jogosult. Az utazasi kéltségtéritési utalvannyal torténd utazas lehetdségérdl és az igénybevétel
feltételeirdl a biztositottat a hdziorvos, vagy hazi gyermekorvos tajékoztatja. Az utazasi
koltségtéritési utalvanyon a megjelenést az egészségiigyi szolgaltato leigazolja.

Az utalvany a Hazipénztarba keriil leadasra, melyet 5 évig 6riznek.

4.6 Beleegyezo nyilatkozatok

Foszabdly szerint barmely egészségiigyi beavatkozas elvégzésének feltétele, hogy ahhoz a
beteg megtévesztéstdl, kényszertdl és fenyegetéstdl mentes, megfelelé tajékoztatason alapuld
beleegyezését adja.

A beteget megilletd tajékoztatashoz valo jog értelmében alapveté kovetelmény, hogy a
beteget egészségi allapotarol altalanos jelleggel, folyamatosan tajékoztassak.
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A betegnek joga van arra, hogy szaméra értheté modon kapjon tdjékoztatast, figyelemmel
életkorara, iskolazottsagdra, ismereteire, lelkiallapotira, e tekintetben megfogalmazott
kivénsdgara, valamint -arra, hogy a t4jékoztatishoz sziikség esetén és lehetéség szerint
tolmacsot vagy jeltolmacsot biztositsanak.

A beteg a beleegyezését szoban, irdsban vagy rautalé magatartissal adhatja meg.

Az invaziv beavatkozdsokhoz és a pszichiatriai betegeket érinté Onkéntes gydgykezelésbe
vételhez a beteg irasbeli vagy — amennyiben erre nem képes — két tant egyiittes jelenlétében,
szoban vagy mas modon megtett nyilatkozata szitkséges.

A Kérhéz nyilatkozati rendszere két részbdl tevédik ossze. A |, Tajékoztaté az egészségiigyi
ellatasban részesiild betegek jogairdl” (a tovabbiakban: Tajékoztatd) a betegjogok
Osszefoglalasat, és az egyes jogok kifejtését tartalmazza kozérthetd nyelven.

A jogok mellett a betegjogi képviselet €és a betegek kotelezettségel is ismertetésre keriilnek a
betegek teljes korii informalasa érdekében. A Tajékoztatd egy altalanos nyilatkozatot is
tartalmaz, melyben a betegnek a kérhdzi tartézkodasidval dsszefliggésben megtett alapvetd
rendelkezésel szerepelnek, mint példaul, hogy mely személyeket értesithet a Korhaz a beteg
bent fekvésérdl, vagy mely személyeknek adhatnak tdjékoztatast a beteg egészségiigyi
allapotaval kapcsolatban, bent tartozkodasa alatt.

A Tajékoztatdt a beteg a Korhaz fekvObeteg-ellatd osztalyaira fekvobetegként torténd
telvételekor tekinti at és t6lti ki.

A nyilatkozati rendszer masik részét a specidlis tartalmu beleegyez6 nyilatkozatok képezik,
melyek hasznélata kotelezd minden invaziv beavatkozas esetén. A beleegyezé nyilatkozat
specialis a tekintetben, hogy csak az adott beavatkozasra vonatkozd tajékoztatist nyujtja a
beteg szamara, azaz minden beavatkozasnak megvan a sajat beleegyezo nyilatkozata,

F6bb tartalmi elemei:

— akonkrét beavatkozas folyamatszerti leirasa,

— abeavatkozas elvégzésének, illetve elmaradasanak lehetséges elényei, kockazatai,
— abeavatkozas idopontja,

— egyéb lehetséges (alternativ) eljarasok,

~ tovabbi ellatasok, javasoit életmod,

— a beteg dontési joganak feltiintetése (belegyezik, nem egyezik bele).

A miitéti beavatkozasokhoz kapcsolodd beleegyezd nyilatkozat mintajat a Szabalyzat 1. sz.
melléklete tartalmazza.

A beteg beavatkozasba torténd beleegyezését vélelmezni kell, ha a beteg egészségi allapota
miatt beleegyezd nyilatkozat megtételére nem képes, és

—- a nyilatkozat megtételére jogosult személy nyilatkozatanak beszerzése
késedelemmel jarna,

— invaziv beavatkozasok esetén akkor, ha a nyilatkozat megtételére jogosult személy
nyilatkozatdnak beszerzése késedelemmel jarna, és a beavatkozas késedelmes
elvégzese a beteg egészségi dllapotanak sulyos vagy maradandd karosodasahoz
vezetne.

A beteg beleegyezésére nincs sziikség abban az esetben, ha az adott beavatkozds vagy
intézkedés elmaradasa:
— masok — ideértve a 24. hetet betoltétt magzatot is — egészségét vagy testi épségét
sulyosan veszélyezteti, tovabba
— ha a beteg kdzvetlen életveszélyben van.
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Amennyiben egy invaziv beavatkozas soran, annak olyan kiterjesztése valik sziikségessé,
amely elére nem volt lathatd, az erre iranyulé beleegyezés hidnyiban a beavatkozas
kiterjesztése csak akkor végezhet el, ha azt siirgds sziikség fennéllasa indokolja, vagy annak
elmaradasa a beteg szamara aranytalanul silyos terhet jelentene.

Amennyiben a beavatkozas kiterjesztése a beteg valamely szervének vagy testrészének
elvesztéséhez vagy funkcidjanak teljes kieséséhez vezetne, a beavatkozds kiterjesztése — az
abba torténd beleegyezés hidnyaban — csak kozvetlen életveszély fennalldsa esetén vagy
abban az esetben végezhetd el, ha annak elmaradasa a beteg szamdra aranytalanul stlyos
terhet jelentene.

Abban az esetben, ha a beteg nem igényel a fentickben meghatarozott stirg6sségi ellatast és
Jogerds birésagi hatdrozat még nem nyilvanitotta a beteget cselekvOképtelennek, vagy
korlatozottan cselekvéképesnek, de pszichés allapota miatt nem képes az adott nyilatkozat
megtételére, az énntett betegellatd osztaly felveszi a kapcsolatot a Koérhaz Szocialis
Csoportjaval, amely értesiti az illetékes hatosagot annak érdekében, hogy a beteg részére
torvényes képviselot jeldljenek ki. A térvényes képviselé kijel6lését kivetden & jogosult a
beteg helyett a sziikséges nyilatkozatok megtételére.

A beteg irasbeli beleegyezése szilkséges barmely — a beavatkozassal Osszefliggésben —
¢letében eltavolitott sejtjének, sejtalkotorészének, szivetének, szervének, testrészének —
egeszsegligyl ellatasaval Ossze nem figgd — barmilyen céli felhasznalasahoz. Nem kell a
beteg beleegyezése ezen anyagok szokasos mddon térténé megsemmisitéséhez,

A betegnek joga van arra, hogy halala esetére rendelkezzen a holttestét érintd
beavatkozasokrdl is. A beteg megtilthatja, hogy holttestéb6l szervet és szévetet atiiltetés,
egyeb gyogyitd célu felhasznalds, kutatds vagy oktatis céljabol eltavolitsanak. Halottbdl
szerv, illetve szovet eltavolitasara atiiltetés céljabol akkor keriilhet sor, ha az elhunyt életében
ez etlen nem tett tiltakozo nyilatkozatot.

Tiltakoz6 nyilatkozatot, a cselekvoképes személy, irdsban (kdzokiratban vagy teljes bizonyito
erejli maganokiratban) vagy — amennyiben irdsbeli nyilatkozatot egyaltalan nem vagy csak
jelentds nehézséggel tudna tenni — kezelGorvosanal széban tehet. Korlatozottan cselekvdképes
személy tiltakozd nyilatkozatot térvényes képviseldjének kozremitkodése nélkiil is tehet.

A cselekvoképtelen személy helyett tiltakozd nyilatkozatot torvényes képviselbje tehet. A
kezeloorvos a szerv, illetve szdvet eltavolitasira rendelkezésre aildé idén belill kételes
meggyozddni arrdl, hogy az elhunytnal maradt-e tiltakozo nyilatkozat. Amennyiben az
irasbeli nyilatkozat az eltavolitasra rendelkezésre alld iddn belill nem keriil €16, illetve ilyet
nem juttatnak el a kezelborvoshoz, annak hidnyat vélelmezni és az egészségiigyi
dokumentdcioban feltiintetni sziikséges:.

A beteget megilleti az ellatds visszautasitisanak joga — kivéve, ha annak elmaraddsa masok
¢életét vagy testi épségét veszélyeztetné —, azonban;

- A beteg minden olyan ellatast, amelynek elmaraddsa esetén egészségi allapotiban
varhatéan silyos vagy maradand6 karosodas kdvetkezne be, csak kozokiratban vagy
teljes bizonyitd erejii maganokiratban, illetve irasképtelensége esetén két tand egyiittes
Jelenlétében utasithat vissza. Ez utdbbi esetben a visszautasitast az egészségligyi
dokumentaciéban rogziteni kell, amelyet a tanuk alairasukkal hitelesitenek.
Cselekvoképtelen és korlatozottan cselekvoképes beteg esetén az ilyen tipusa ellatias nem
utasithaté vissza.

- A betegség természetes lefolyasat lehetévé téve az életfenntartd vagy életmentd
beavatkozds visszautasitdsara csak abban az esetben van lehetdség, ha a beteg olyan
sulyos betegségben szenved, amely az orvostudomany mindenkori allasa szerint rovid
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1dén belll — megfeleld egészségligyi ellatas mellett is — halalhoz vezet és gyogyithatatlan.
Az életfenntarto, ilietve életmentdé beavatkozas visszautasitidsa ugyancsak kozokiratban
vagy teljes bizonyitd ereji maganokiratban, illetve irasképtelenség esetén két tanu
egyiittes jelenlétében torténhet.

A visszautasitas csak akkor érvényes, ha egy haromtagi orvosi bizottsag a beteget
megvizsgalja és egybehangzéan, irdsban nyilatkozik arrdl, hogy a beteg dontését annak
kovetkezményei tudatdban hozta meg, illetve, hogy a fentiekben meghatarozott feltételek
fennallnak, tovabbé a beteg az orvosi bizottsag nyilatkozatat kdvetd 3. napon — két tanu
eldtt-- ismételten kinyilvanitja a visszautasitasra iranyul¢ szandékat,

Amennyiben a beteg nem jarul hozza az orvosi bizottsag vizsgalatdhoz, a kezelés
visszautasitdsdra vonatkozd nyilatkozata nem vehet6 figyelembe. A bizottsag tagjai a
beteg kezeldorvosa, egy — a beteg gydgykezelésében részt nem vevd —, a betegség
Jjellegének megtelel6 szakorvos, valamint egy pszichiater szakorvos.

- A beteg nem utasithatja vissza az életfenntartd vagy életmentd beavatkozast, ha varandds
¢s elére lathatoan képes a gyermek kihordasara.

A beteg a visszautasitdsra vonatkozo nyilatkozatat barmikor, alaki kotottség nélkil (barmely
formaban) visszavonhatja.

A beleegyezd és egyéb irasbeli nyilatkozatok taroldsdanak helye a beteg egészségiigyi
dokumentécidja (fekvibeteg-szakellatas esetén a beteg korlapja).

Konzilium ¢s mas diagnosztikai ecljardsok keretében végzett beavatkozasok esetén a
nyilatkozatot a beavatkozast végzd szervezeti egység tarolja. Jardbetegek ellatasa — azon belill
diagnosztikai eljarasok keretében végzett beavatkozasok — esetén a beleegyezd nyilatkozatot a
diagnosztikai egység archivalja.

A szervezeti egységek specidlis dokumentumai, bizonylatai — amit a Szabdlyzat nem
tirgyal — a Korhdz intranetén elérhetoek. A kitoltésiikre, haszndlatukra vonatkozo
informdciokat ugyancsak az intraneten elérhetd bizonylati torzslapok tartalmazzak.

5. Egészségiigyi dokumentacié megismerése, kiadasa, tarolasa, orzése,
selejtezése

5.1 Az egészségiigyi dokumenticiéo megismerése

A beteg jogosult megismerni a réla késziilt egészseégiigyl dokumentacioban szerepld adatait,
illetve joga van ahhoz, hogy egészségiigyi adatairdl tajékoztatast kérjen.
Az egészsegiigyl dokumentacidval a Korhaz, az abban szerepld adattal a beteg rendelkezik.

A beteg jogosult

- agyogykezelessel Gsszetiiggd adatainak kezelésérdl tajékoztatast kapni,

- ard vonatkozo egészségligyi adatokat megismerni,

- az egészségligyr dokumentacioba betekinteni, valamint azokrol sajat koltségére
mdsolatot kapni,

- egeszségligyl adatairdl indokolt célra — sajat kdltségére — Osszefoglalo vagy kivonatos
irasos vélemeényt kapni.

A beteg, az altala pontatlannak vagy hidnyosnak vélt — ra vonatkozd - egészségiigyi
dokumentécid kiegészitését, kijavitasat kezdeményezheti, amelyet a kezeldorvos, illetve mas
adatkezeld a dokumentaciora sajiat szakmai véleményének feltiintetésével jegyez ra. A hibas
egeszséglgyl adatot az adatfelvételt kdvetden tordélni nem lehet, azt Ugy kell kijavitani, hogy
az eredetileg felvett adat megallapithato legyen,
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Amennylben a betegrol készilt egészségiigyi dokumentacid mas személy magantitok-
veédelméhez vald jogat érintd adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkozd része
tekintetében gyakorolhato a betekintési, illetve a fentiekben emlitett egyéb jogosultsag.

5.2 Az egészségiigyi dokumentacio kiadasa

A Koérhazban az egészségiligylr dokumentacid kiaddsara irdnyuld kérelmek, megkeresések
kezelését az érintett szervezeti egységek a kdvetkezo eljarasi rendnek megfeleléen végzik.

5.2.1 A Korhiz Koordindcios Osutdalydanak (a tovabbiakban: Koordindcios Osztdly) feladatai

A Koordinacios Osztaly feladata a maganszemélyek (betegek, hozzatartozok,
meghatalmazottak), valamint a hivatalos szervek (rendérség, ligyészség, birdsag stb.) részére
torténd egészscgligyi dokumentacio-kiadas.

A Koordinacios Osztaly a kérelmezo6 jogosultsagat, valamint sziikség szerint a kérelem formai
¢s tartalmi kovetelményeinek meglétét ellendrzi.

Ezt kiovetben a kért egészségligyi dokumentum mésolatat az érintett szervezeti egységtél
bekén, es a vonatkozd téritési dij megfizetése utdn azokat a Kérelmezd rendelkezésére
bocsatja. A dokumenticié masolasa és hitelesitése (lasd: 5.2.4 Kozos szabalyok) az adott
szervezeti egység feladata.

Az e targyban a betegellatd szervezeti egységekhez érkezo kérelmeket a kézponti iktaton (a
tovabbiakban: iktato) keresztil haladéktalanul tovabbitani kell a Koordinacids Osztaly fele.

A hivatalos szervek (nyomozd hatdsagok, birdsag stb.) megkeresései minden esetben irdsos
forméban kell, hogy érkezzenek. Ennek megfelelden a postai aton kézbesitett iratokat az
iktatdo minden esetben tovabbitja a Koordinacids Osztaly részére.

Amennyiben a megkeresést faxon, kézvetleniil a Korhaz érintett szervezeti egységei részére
juttatjak el, ezeket a dokumentumokat az iktaté igénybevételével tovabbitam sziikséges a
Koordinacids Osztaly részére tovabbi ligyintézés céljabol.

A Koordinacios Osztaly a szolgaltatandd egészségiigyi dokumentacio, valamint az esettel
kapcsolatban sziikséges tovabbi tajckoztatas kérése c¢ljdbol minden esetben felveszi a
kapcsolatot az énintett szervezeti egyseégekkel.

5.2.2 A betegellito szervezeti egységek dokumenticio-kiaddst érintd, és az egészségiigyi
dokumentdcioba torténd betekintéssel dsszefiiggd feladatai

A fentebb leirtak aldl kivételt képeznek a Tidbégondozénal keletkezett egészségligyi
dokumentumok kiadasara vonatkozo, kizarélag maganszemelyekt6l érkezé kérelmek. Az
ezzel Osszefuggo teljeskorh igyintézést a Tudégondozdé maga végzi.

Tovabbi kivételt képeznek a latleletek kiadasara vonatkozd kérések, megkeresések. Az ezzel
kapcsolatos lgyintézést az érintett betegellatd szervezeti egység (leggyakrabban a
Traumatoldgiali- ¢€s Kézsebeszeti Osztaly, Silirgdsségi Betegellatd Osztaly, Szemészeti
Osztaly...stb.) maga végzi. Hivatalos szervek részére a latleletet minden esetben a szervezeti
egység vezetdjének alairasaval ellatott kisérdlevéllel egyiitt kell eljuttatni.

A betegellatd szervezeti egysegeknél torténik tovabba az egészségligyi dokumentacidba
torténd betekintés biztositasa. A betekintést megelézéen minden esetben ellendrizni kell az
egészséglgyl dokumentacidt megismerni kivdnd személy arra vald jogosultsagat. Az
egészségligyl dokumentacioba vald betekintésre a beteg, az altala irdsban meghatalmazott
személy, vagy a beteg haldla esetén kozeli hozzatartozoja jogosult.
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A beteg kezelésének iddtartama alatt a meghatalmazassal szemben tamasztott egyetlen
kivetelmény az irasbeliség, a kezelés befejezését kovetden ugyanakkor teljes bizonyitd erejii
maganokiratba kell foglalni az erre vonatkozd nyilatkozatot. Ezzel egyiitt a betekintési jogot
gyakorolni kivano személy személyazonossagat is ellendrizni szikséges. A beteg haldla
esetén a torvényes képviseldje, kozeli hozzatartozdja valamint 6rokdse — irasos kérelem
alapjan — jogosult az adatok megismerésére, a dokumentumokba valo betekintésre.

A beteg halédla esetén kizirOlag a haldl okdval Osszefliggd vagy Osszefliggésbe hozhatd,
tovabba a halalt megel6z6 gyogykezeléssel kapcsolatos adatok adhatok ki az arra jogosultnak.

5.2.3 A Patolégiai Osztdly, a Betegfelvételi Osztdily, valamint a Sziilészeti és Nogyogydszati
Osztily dokumentdicio-kiaddst érintd feladatai

A halottvizsgalati bizonyitvany hozzéatartozok részére térténéd atadasa a Patoldgiai Osztalyon
torténik.

A Korhdzban elhunyt betegek eseteben a kdrboncolas elvégzése id¢jére a dokumentaciéd a
Patologiai Osztdlyra kertll tovabbitasra. A szikséges iratok rendelkezésre bocsatdsa a
kérelmezd részére ebben az esetben is a Koordinacios Osztaly dolgozoinak kdzremiikodésével
torténik.

Amig a dokumentacio a kérboncolassal Gsszefiiggésben a Patologiai Osztalyon talalhatd,
annak a Koordinacids Osztaly részére torténd rendelkezésre bocsatasa ezen osztly feladata, a
késtbbiekben — a dokumenticid visszakiildését kdvetden — a betegellatd szervezeti egységeke.
A boncjegyzOkdnyv masolatat a Betegfelvételi Osztaly bocsatja az arra jogosult kéreimez6
rendelkezésére, valamint a dokumentacié kiadasara jogosult szervezeti egység megkeresése
alapjan a Betegfelvételi Osztaly végzi a Korhdz kozponti irattaraban elhelyezett korlapok
kikeresését, melyet tovabbi ligyintézés ce¢ljabdl a megkeresd szervezeti egység részére
tovabbit.

A sziiletési idGpontra vonatkozé igazolasokat, az arra jogosultak kérésére, a Sziilészeti és
Nogyogyaszati Osztaly adja ki.

5.2.4 Kiozis szabdlyok

Egészségiligyi dokumentaciét kiadni csak a szikséges aldirdsokat tartalmazé masolat
formajaban, ezek hianyéban kizardlag hitelesitett masolati formaban lehet. Hitelesitett masolat
kiaddsa esetén az orvos-informatikai rendszerbdl kinyomtatott dokumentum arra alkalmas,
tires részén jol lathatéan a hiteles madasolat” szboveget kell feltiintetni, majd rdgziteni
sziikséges a hitelesités datumat.

Ezt kovetden a szervezeti egység vezetdje altal — a szervezeti egység milkddési rendjében
ezzel a feladattal — megbizott dolgozo aldirdsa (orvosi pecsétje) és a szervezeti egység
bélyegzdjének lenyomata keriil a , hiteles masolat™ szovegrészhez.

5.3 Az egészségiigyi dokumenticio tiroldsa, 6rzése, hasznalata

“rex

egységeknél, illetve a Korhaz koézponti irattardban torténik. A koérlapok irattdrozdsa a
betegregiszterben rogzitett tavozasi sorszam alapjan torténik.

Az egészségligyl dokumentacio részeként meg ketl Grizni;

- az egyes vizsgalatokrdl keszilt leleteket,
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- a gyogykezelés és a konzilium soran keletkezett iratokat,
- az apolasi dokumentacit,

- a képalkoto diagnosztikus eljaras felvételeit,

- a beteg testébdl kivett szovetmintakat.

Az egeszséglgyl dokumentacid az adott betegellatd szervezeti egység kezelésében ll,
azonban késébbi megdrzése — az egyes szervezeti egységek egyéni igénye szerint — a kdzponti
irattarban torténik.

Az egészséglgyl dokumentdcio részét képezd iratok megoOrzéséért az érintett betegellatd
szervezetl egység vezetOje — illetve a kozponti irattdrba torténé athelyezést kovetben a
Betegfelvételi Osztaly vezetdje — a felelos.

Az clektronikus adatok — beleértve a kozponti PACS-on tarolt elektronikus képanyag —
megorzéséért az Informatikai Osztaly osztilyvezetdje felelés. Ez aldl kivétel a Kozponti
Radiologiai Diagnosztikardl kiadott felvételek megdrzési felelGssége, amely az adott felvétel
kikérdjét terheli,

A diagnosztikus eljarasok felvételeinek megdrzéséért annak a szervezeti egységnek a vezetdje
a felelds, ahol a felvétel keletkezett,

A szdvetmintak megérzéséért a Patologiai Osztaly osztdlyvezetdje a felelds.

Az egészségligyl dokumentaciot - a képalkotd diagnosztikai eljarassal készilt felvételek, az
arrol készitett leletek, valamint a gydgyszertani vények kivételével - az adatfelvételtol
szamitott [egalabb 30 évig, a zardjelentést legalabb 50 évig kell megdrizni.

Képalkotd diagnosztikai eljarassal készilt felvételt az annak készitésétdl szamitott 10 évig, a
felvételrol készitett leletet a felvétel készitésétol szamitott 30 évig kell megdrizni.

A gyogyszertar a vényeket - a kabitoszeres és pszichotrop anyagot tartalmazod gyogyszerre
vonatkozd vények kivetelével - 3 évig Orzi meg. A kabitdszeres és pszichotrop anyagot
tartalmazé gydgyszerre vonatkozd vényeket 5 évig kell megdrizni. A kotelezé 6rzési idét
kovetden a vényeket meg kell semmisiteni. A vényeket érintd tovabbi rendelkezéseket a
Korhaz Gydgyszerellatasi rendjérél szold szabalyzat tartalmazza.

A kotelezd nyilvantartasi idét kovetGen gydgykezelés vagy tudomanyos kutatas érdekében —
amennyiben indokolt — az adatok tovabbra is nyilvantarthatok.

Ha a tovabbi nyilvantartas nem indokolt, a nyilvantartast meg kell semmisiteni.

Amennyiben az egészségligyi dokumenticidnak tudomanyos jelentOsége van, a kdtelezd
nyilvantartasi 1dot kdvetden at kell adni a Semmelweis Orvostorténeti Mizeum, Konyvtar és
Levéltar részére.

A Korhaz jogutdd nélkilli megsziinése esetén a tudomanyoes jelentoségll egészségligyi
dokumentéciot a Semmelweis Orvostdrténeti Muzeum, Koényvtar és Levéltarak, az egyéb
egészségligyl dokumentacidt a Kormany altal kijeldlt szervnek kell atadni.

Amennyiben a Korhaz jogutéd nélkiil sziinik meg, de az altala korabban ellatott feladatokat
mas szerv latja el, a Korhdz megsziinésének id6pontjat megel6zd tiz évben keletkezett
egészségligyl dokumentaciot a feladatot ellato szerv, illetve az ez alapjan atadasra nem keriilé
egészsegiigyl dokumentaciot a Kormany altal kijeldlt szerv reszére kell atadni.

Az egészségligyt dokumentumok hasznalata torténhet belséd tigyviteli célbol is. A hasznalat
maodjai:  betekintés, kolcsonzés, madsolat készitése. Egészségiigyi dokumentumot csak
hivatalos hasznalatra lehet atadni. Az Adtadds sordn az egészségiigyi dokumentumok
kiemelésére szolgald nyomtatvanyt kell kitdlteni (2. sz. melléklet), amelyet mint elismervényt
a kivett irat helyére kell tenni.
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A nyomtatvany tartalmazza:
- akiemelt irat azonositasahoz sziikséges adatokat,
- akiemelést végzo nevét,
- akiemelés idépontjat,
- azirat ideiglenes drzési helyét.

5.4 Az egészségiigyi dokumentaicio selejtezése

Az egeszségligyl dokumentacid részét képezd iratok nem selejtezhetéek, igy a jelen
Szabalyzatban meghatarozott kdtelezd oOrzési idé elteltét kovetd naptari év végéig atadasra
keriilnek az illetékes kézlevéltamak.

6. Egészségiigyi dokumentacié ellendrzése, feliilvizsgalata

A Kérhaz betegellatd szervezeti egységeinél keletkezett egészségligyl dokumentécid
id6szakosan felilvizsgalatra keriil. Az iddszakos felllvizsgalatot a MinOségiranyitasi Osztaly
folytatja le az érintett betegellatod osztalyok bevonasaval. A fellilvizsgalatot olyan szakember
veégzi, akinek felhatalmazasa van az egészségiigyl dokumenticioba vald betekintésre.

Az ellendrzés 16 szempontjai:

- adatok rogzitésének iddszertlisége,
- adokumentacio teljessége, olvashatdsaga,
- Jogszabalyi kdvetelmények betartasa.

Az ellendrzesek eredményeirdl az érintett szervezeti egységek vezetdit, valamint a Kérhaz
vezetését (a kérhaz f6igazgatdjat, valamint a féigazgatod feladatainak ellatdsaban Ot segité — a
korhaz Szervezeti és Miikddési Szabdlyzataban meghatarozott — vezeto-helyetteseket)
rendszeresen tajekoztatm szikseges, akik adott esetben sajat hataskorben intézkednek a
sziikséges 1épések megtételérol.

7. Felel6sségi szabalyok

Valamennyi szervezeti egység vezetdjének felelossége a Szabalyzatban foglaltak betartasa és
betarttatasa.

A Szabalyzatban foglalt rendelkezések megvaldsulasaért a Szabalyzat személyi hatalya ala
tartozé valamennyi érintett polgari jogi és/vagy munkajogi felelosséggel tartozik.

8. Vegyes ¢s hatalyba lépteto rendelkezések

A Szabélyzatban nem targyalt — az egyes szervezeti egységek mitkddési sajatossagabol fakado
— eltérd rendelkezéseket valamennyi szervezeti egység sajat mitkddési rendje hatarozza meg.
Jelen Szabalyzat 2013, aprilis 1. napjan lép hatalyba. _

o Kenézy Gyula Korhaz
Debrecen, 2013. aprilis 1. 403?05{-;@&3 32
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1. sz. melleklet

BETEGTAJEKOZTATO MINTA
Miitéti beavatkozasokhoz

Beavatkozas megnevezése

. BEleg EVE: ..o e e e

2. A kegelGorvos (felvildgositast ado orvos)

VOV e eeeee e b eneneeees

BOOSZIASA, oo s

3. A miitétet végio osztily:
4. Alapvetd anatomiai és éleftani fudnivalok
3. A beavatkozds elvégzését indokold tényezok, a beavatkozis (mitét) indikdcioi:
6. A miitéti beavatkozds elhagydsnak vdrhato kockdzatal,
7. Egyeéb kezelési lehetdségek:
8. A miitét menete, annak rovid leirdsa:
9. Az érzéstelenités lehetdségei, veszélyei:
A miitét helyi és &ltalinos érzéstelenitéshen is biztonsaggal elvégezhets. Bizonyos melléksériilések ébren lévo
beteg esetén korabban észlelhetfk, de hosszabb idOtartamil beavatkozas ill. nagy kiterjedésii eivaltozas esetén
nyugodtabb kériilményeket teremt:az dltatas a sebész és a beteg szamira egyarant. Az érzéstelenités modjat a
rizikéfaktorok és az alapbetegsép kiterjedésének figyelembevételével az orvos €s a beteg egyiitt donti el. A helyi
érzéstelenitdszer koros reflexet, vérmyomas ingadozast, allergiat, nagyon ritkdn shockos allapotot provokalhat.
Az altatds veszélyei killon lapon kerillnek ismertetésre.
U helyi érzéstelenits injekcid,
O gerinc érzéstelenités,
O altatas,
10. Altaldnos miitéli kockdzatok:
11. A beavatkozds (miitét) lehetséges kockdzatai és kivethezményei:
12. Tovdbbi beavatkozdsok, melyek sziikségessé vdalhatnak a javasolt migtét sordn:
13. A miitér utini idoszak kb. 1-2 hét fontosabb teendii:
14. Miitér utini életmdod:
15. 4 gydgrulds virhato idétartama;
16. 4 beteg kérdései:

17. Az orvos megjegyzései:

18. Beleegvezd nyilatkozar:
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A tervezett miitétr6l, a miitét esetleg sziikséges kiterjesztésérdl — részletes felvilagositd beszélgetés soran — a
kezeld (miitétet) végzd orvosom dr...........cooooiiniiinnnncernneee ) kielégitden tajékoztatott.

A beszélgetés soran megvalaszoltak minden engem foglalkoztatd kérdést a miitéttel, a mitéti kockazatokkal és a
lehetséges szdvidményekkel kapcsolatban.

Kijelentem, hogy maradéktalanul megértettem az irdsbeli és szobeli felvilagositas tartalmat €s nincs tovabbi
kérdésem.

Elegendé gondolkodas idé utan beleegyezem, hogy a felajanlott miitétet, azok ismert, lehetséges veszélyeinek
tudataban rajtam az orvos elvégezze.

Beleegyezem, hogy a miitét soran diagnosztikus céllal eltavolitott szerveket, szévetmintakat szdvettani vizsgalat
utan laboratériumban megérizzék és azokbol tudomédnyos igényl feldolgozasokat végezzenek, ill. a
betegségemmel kapesolatos orvosi leleteket és eredményeket az intézet tudomanyos céllal felhasznalhassa.

Aldirdsommal tanusitom, hogy betegségem természetét megértettem, megismertem a lehetséges kezelési
formakat és azok elmaradasanak kockazatait. A beavatkozis kiterjesztésébe, amennyiben az a miitét soran
szitkségessé valik, szintén beleegyezem.

Az esetleg (Cletveszélyes, silyos egészségkarositd allapot esetén) szikségessé vald vér- és vérkészitmények
beadasaban is beleegyezem.

Ha a miitét esetleges kiterjesztésébe és a vérkészitmények esetleges beadasaba nem egyezik bele, kérjiik, itt
irasban jelezze.

Debrecen, ..o

Orvos aldirisa, pecsétszima a beteg alairasa

.......................................

a beteg neve

............... duerdrirrevrrrrebrrareny

a beteg TAJ szima

Elotriink, mint tanuik eloit:

Alairas: Alairas;
Név: Név:
Személyi ig. szam: Személyi ig. szam:

Tajékoztatasul kizoljik a kbvetkezdket:

1. Az én eliatasaban kdzvetlenil az alabbi személyek miikadnek kdzre:
Szakképesités és beosztas (osztalvos orvos és ndvér, altatéorvoes)

2. Az &n altal irdsban felhatalmazott személy — egészségiigyi ellatisanak 1deje alatt — a beétegségével
kapcsolatos dokumentacidba betekinthet és arrd! masolatot készittethet,

3. Betegségéril tajékoztatas hozzatartozoinak ill.-tovabbi személyeknek az 6n altal kiilon kitdltstt
nyilatkozat alapjan adhaté.

KERJUK, HOGY EZEN NYILATKOZAT MINDEN OLDALAT iRJA ALA!
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Egészségiigyi dokumentdcic-kezelési szabdlvzat

Vot

Egészségiigyi dokumentumok kiemelésére szolgalé nyomtatviny

A dokumentum megnevezése:
(kérlap, rtg.film, lelet sth.):

2. sz. melléklet

Korlap esetén a sorszama:

A beteg neve:

Sziiletési év, ho, nap:

A kiemel0 neve:

A kiemeld beosztasa:

A kiemelés oka:

A kiemelés 1deje alatt a dokumentum holléte:

A kiemelés datuma:

kiemeld alairasa

Visszavételezés datuma:

kiado alairasa

visszaadod alairasa

visszavételezo alairasa
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